QUY TRINH TIEP NHAN HOC VIEN CAO HOC KHOA MO1

Buéc NGi dung Pia diém M6 ta ndi dung cong viéc nhap hoc Pon vi chuin bi
1. Can bd lam viéc tai ban huéng dan: - Phong Dao tao chun
- Danh s6 thir tu trén Phi€u nhan ho sc bi Phi€u nhan ho so, Tui
- Phat phiéu nhan hd so, tui hd so, thdi khda biéu, k& hoach hoc tap toan khda, s8 | hO SO
tay hoc vién va cac tai liéu lién quan cho Hoc vién. - Khoa QT&DTSDH
- Huéng dan hoc vién ghi day di céc thong tin trén phidu nhan hd sd, trén tli ho | chudn bi thsi khéa biéu,
Ban tiép SG va sdp x€p ho sa theo th(r tu dugc ghi trén tui. k€ hoach hoc tép toan
R d6n hoc | - Yéu cau hoc vién vao khu vuc danh cho hoc vién, 8n dinh ché ngbi va khai théng | khoa, sO tay hoc vien va
Butdc 1 E?on tiep, cn " tin theo quy dinh. cac tai liéu quan.
hudng dan va vien o )
hat tai lia L 2. Hoc vién cao hoc:
ili N A i~ A i N A i A N
phat tal fieu (Ban so 1) - Nhan so thr tu' (ghi trén phi€u nhan ho sd), phi€u nhan ho sa, tui hé so thai khoa
biéu, k& hoach hoc tép toan khda, sé tay hoc vién va céc tai liéu lién quan tai ban
ti€p doén hoc vién
- Vao khu vuc danh cho hoc vién, 8n dinh chd ngdi, ghi ddy du, chinh xac thdng tin
theo yéu cau trén Phi€u nhan ho sa va Tui ho sc.
- Sap x€p hd sa theo th( tu dugc ghi trén Tai hd sc va chd dén thir tu ndp hoc phi.
1. Can bd thu hoc phi: - Phong TCKT chuén bi
i NPT NV e o ) . phiéu thu va cac gidy to
Tr,uy nhapAvao r:e thgng quan ,Ivy nhA’apUth talAd!a ‘Chl. AhttpN.//nhaphoc.ptlt.edu.vn. lién quan dén thu hoc
= S dung tén/mat khau dugc cap dé dang nhap vao hé théng. phi (néu cd)
. - Goi hoc vién Ién nop tién hoc phi va phi nhap hoc theo s6 thir tu.
Ban tlll1u hoc | Vao muc "Tim kiém”, tim ki€m ddng hoc vién theo ho, tén hoc vién trén hé
a , i o
NOP HOC PHI va (P théng. , , ,
PHI NHAP HOC (Ban s6'2 va | - Kiém tra, doi chiéu thong tin trén hé thong vdi thong tin ghi tai Phi€u nhan ho so
Bubc 2 s6'3) (Thdng tin: Ho tén, gidi tinh, ngay sinh, chuyén nganh nhap hoc).

- Tra Phiéu thu hd sc cho HS-SV.

- Thu hoc phi, phi nhap hoc.

- In phi€u thu, ky nhan va tra cho hoc vién.

- Két thic viéc thu tién trén hé thdng bang cach click chudt vao nat "Thu tién”,
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2. Hoc vién cao hoc:

- NOp tién hoc phi tai Ban thu hoc phi khi dugc goi.

- Xuét trinh Phiéu nhan hd so d€ can bd thu hoc phi kiém tra va ddi chiéu thdng tin
ca nhan vdi hé thong.

- Nhén lai Phiéu thu hd so (sau khi d& dugc kiém tra, d6i chiu thdng tin).

- NOp hoc phi, & phi cho can bd thu tién.

- Kiém tra cac théng ca nhan ctia minh trén Phiéu thu va ky ndp.

- Nhan lai Phiéu thu sau khi da hoan thanh viéc nop tién.

- D&n Ban thu hd sd nhap hoc dé ndp hd sc nhap hoc.

Ban thu ho
sd nhap hoc

(Ban sé6'4 va
s0'5)

1. Can bo thu ho sc nhap hoc:

- Truy nhap vao hé thdng quan ly nhap hoc tai dia chi: http://nhaphoc.ptit.edu.vn.

- SUr dung tén/mét khdu dugc cap dé ddng nhap vao hé thdng.

-Vao muc "Tim kiém”, tim ki€m tén cla hoc vién trén hé thdng (theo thong tin tai
Phi€u nhan ho sc

- Kiém tra tinh trang ndp hoc phi:

+ NEu hoc vién da nop hoc phi: thuc hién viéc thu ho s6 nhap hoc.

+ NEu hoc vién chua ndp hoc phi: yéu cau hoc vién quay lai Ban thu hoc phi.

- Kiém tra, d&i chiéu thdng tin hoc vién trén hé théng véi thdng tin tai hd s6 nhap
hoc (Cac thdng tin: Ho tén, gidi tinh, ngay sinh, doi tuong uu tién, khu vue,
chuyén nganh nhap hoc).

- Kiém tra ddy d0, chinh xac gidy t& ciia hd s6 nhdp hoc (theo danh muc in & mat
sau Gidy bao nhap hoc)

+ Néu ho sg day du, thong tin chinh xac thi ti€p nhan.

+ NEu co thong tin bi sai [éch thi phai ghi ndi dung sai [éch vao cot ghi chd trén
hé théng quan ly (d€ kiém tra, ddi chi€u véi hd sd goc khi két thic budi nhap
hoc). Tiép tuc kiém tra ho sd, néu day du gidy tG thi ti€p nhan.

+ Trudng hgp SV bi thi€u gidy td trong ho sa thi can bd khong ti€p nhan ma
yéu cau SV bd sung day di hd sc va nhap hoc trong vong 15 ngay tiép theo.
Sau thdi gian trén coi nhu SV khong nhap hoc.

- Ky xac nhan vao Phiéu thu ho sg, gilr lai 01 t& va tra cho hoc vién 01 tG.

- Click chudt vao ctra s6 "Nhdp hoc”trén hé théng dé két thic phan nhan hd so
nhap hoc cua SV.

- Phong Dao tao chuan
bi danh sach hoc vién
tring tuyén tirng chuyén
nganh d& hoc vién ky
nop ho sa.




Bu'dc Ndi dung Pia diém Mo ta ndi dung cong viéc nhap hoc Pon vi chuan bi
2. Hoc vién cao hoc:
P - Xuat trinh h6 s6 nhap hoc cho can bo thu nhan h6 sc (Juu y ho so da day du va
Buoc 3 o g p A Gt pm
B duoc sap xép theo dung thu tu duoc ghi trén mat tui ho so).
(tiep) - Sau khi da dugc ti€p nhan hd sd nhap hoc, SV nhan lai 01 Phiéu nhan ho sc da c6
day du chir ky cta can b6 thu ho sg va SV.
- Quan tri hé théng khda hé thdng nhap hoc ngay sau khi két thic thai gian nhap Phong Dao tao tdng hap
hoc. so liéu, doi chiéu so liéu
Buoc 4 Ket thuc - Téng hop sb liéu nhap hoc, déi chiéu s6 liéu véi phong TCKT va bdo cdo Lanh dao }[/g;nphong Tai chinh ke
Hoc vién.




