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MỞ ĐẦU 

 

Hệ thống quản lý tốt nghiệp là hệ thống hỗ trợ quản lý nghiệp vụ các học 

phần thực tập cơ sở, thực tập tốt nghiệp, đồ án và khoá luận tốt nghiệp của Học viện 

Công nghệ Bưu chính Viễn thông. Tài liệu này là hướng dẫn sử dụng các chức năng 

dành cho sinh viên. Nội dung gồm: 

- Hướng dẫn thao tác trên tài khoản: đăng nhập, thay đổi mật khẩu, thông tin 

cá nhân. 

- Hướng dẫn sử dụng hệ thống để đăng ký giảng viên hướng dẫn, đăng ký đồ 

án / khóa luận tùy thuộc vào yêu cầu của học phần 
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CHƯƠNG 1. HƯỚNG DẪN THAO TÁC TRÊN TÀI KHOẢN 

1.1. Chức năng đăng nhập 

Các sinh viên được cấp một tài khoản để đăng nhập hệ thống. Thông thường 

tài khoản mặc định sẽ là tài khoản cấp theo mã sinh viên, ví dụ B17DCCN001. 

Khi đã được cấp tài khoản, sinh viên truy cập hệ thống qua đường dẫn: 

https://totnghiep.ptit.edu.vn 

 

Hình 1.1. Giao diện đăng nhập hệ thống. 

Sau khi đăng nhập lần đầu tiên, vì mục đích bảo mật, hệ thống sẽ yêu cầu 

người dùng đổi mật khẩu mặc định, nhập email, số điện thoại cá nhân. Sinh viên 

thực hiện thay đổi mật khẩu để có thể tiếp tục sử dụng các chức năng trên hệ thống. 
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Hình 1.2. Giao diện bổ sung thông tin cá nhân. 

1.2. Chức năng quên mật khẩu 

Trong quá trình sử dụng hệ thống, nếu sinh viên quên mật khẩu, có thể sử 

dụng chức năng quên mật khẩu tại trang đăng nhập. Sinh viên điền tài khoản của 

mình vào để có thể khôi phục mật khẩu. Một đường dẫn để khôi phục mật khẩu sẽ 

được gửi vào email của sinh viên để xác thực nhằm mục đích bảo mật. Sinh viên 

cần cập nhật địa chỉ email trước để có thể sử dụng tính năng này. 

 

Hình 1.3. Giao diện lấy lại mật khẩu. 
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CHƯƠNG 2. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG 

2.1. Lựa chọn chức năng đăng ký phù hợp 

Thông thường, trong một số học phần nhất định, sinh viên cần thực hiện đăng 

ký giảng viên hướng dẫn, đăng ký thực tập cơ sở, đăng ký thực tập tốt nghiệp, đăng 

ký đồ án/ khóa luận. Tùy thuộc vào yêu cầu của từng học phần đối với từng kỳ học, 

sinh viên lựa chọn chức năng phù hợp từ thanh điều hướng bên trái 

 

Hình 2.1. Giao diện lựa chọn chức năng mặc định. 

2.2. Đăng ký học phần thực tập tốt nghiệp, thực tập cơ sở 

Đối với học phần thực tập tốt nghiệp, thực tập cơ sở, trong thời gian sinh 

viên đăng ký giảng viên hướng dẫn trên hệ thống, sinh viên càn truy cập để đăng 

ký  
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Hình 2.2. Giao hiện danh sách giảng viên hướng dẫn. 

Để đăng ký giảng viên hướng dẫn, sinh viên nhấp chuột vào nút Đăng ký 

tại cột Thao tác của bảng danh sách giảng viên hướng dẫn. 

 

Hình 2.3. Giao hiện sau khi đăng ký giảng viên hướng dẫn thành công. 
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 Sau khi đăng ký thành công, giao diện sẽ hiển thị nút Danh sách tại dòng 

thông tin của giảng viên hướng dẫn mà sinh viên đã đăng ký. Sinh viên có thể ấn 

nút Danh sách để xem danh sách các sinh viên  

2.3. Đăng ký đồ án/ khóa luận 

Đối với các sinh viên đủ điều kiện đăng ký thực tập, trong khoảng thời gian 

cho phép đăng ký/ chỉnh sửa đồ án trên hệ thống, sinh viên tiến hành vào trang Đồ 

án/ khóa luận từ mục đồ án / khoá luận để thực hiện các đăng ký cần thiết cho học 

phần 

 

Hình 2.4. Giao hiện khi chưa đăng ký đồ án / khóa luận. 

Để thực hiện đăng ký đồ án/ khóa luận, sinh viên điền đầy đủ các thông tin 

cần thiết như tên đề tại, nội dung chính (tóm tắt), cấu trúc đồ án/ khóa luận (dự 

kiến), và đăng ký giảng viên hướng dẫn bằng cách nhấp chuột vào nút Đăng ký tại 

cột Thao tác của bảng danh sách các giảng viên hướng dẫn. 
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Hình 2.5. Giao hiện chức năng đăng ký, chỉnh sửa đồ án/ khóa luận. 

Đối với sinh viên có nhu cầu đăng ký giảng viên hướng dẫn không nằm trong 

danh sách được hiển thị trên hệ thống, sinh viên chọn chức năng “Đăng ký giảng 

viên không nằm trong danh sách” tại cuối trang, sau đó điền đầy đủ thông tin tên 

giảng viên và đơn vị của giảng viên. Một số Khoa / bộ môn có thể yêu cầu thêm 

các trường thông tin khác trong quá trình đăng ký như thông tin về thực tập tốt 

nghiệp đã thực hiện. 
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Hình 2.6. Giao hiện thao tác đăng ký giảng viên hướng dẫn ngoài danh sách. 

Sau khi hoàn thành các bước trên, sinh viên nhấp chuột vào nút Lưu để đăng 

ký đồ án/ khóa luận. Khi đăng ký thành công, đồ án/ khóa luận của sinh viên được 

lưu lại trên hệ thống và ở trạng thái “Đang chờ phê duyệt”. Đồ án/ khóa luận của 

sinh viên sẽ được giảng viên hướng dẫn xem xét và phê duyệt.  

Đồ án/ khóa luận của sinh viên sẽ thuộc 01 trong 03 trạng thái: Đang chờ phê 

duyệt, Đã được phê duyệt, Không được phê duyệt. 

 

Hình 2.7. Giao hiện đồ án/ khóa luận trong trạng thái chờ phê duyệt. 

 

Hình 2.8. Giao hiện đồ án/ khóa luận trong trạng thái đã được phê duyệt. 
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Hình 2.9. Giao hiện đồ án/ khóa luận trong trạng thái không được phê duyệt. 

Trong khoảng thời gian cho phép Chỉnh sửa đồ án trên hệ thống, sinh viên 

có thể nhấp chuột vào nút “Chỉnh sửa” tại góc trên bên phải màn hình để tiến hành 

chỉnh sửa các thông tin về đồ án / khóa luận. 

 

Hình 2.10. Giao hiện trang đồ án / khóa luận trong thời gian cho phép nộp quyển. 

Trong khoảng thời gian cho phép Nộp quyển đồ án/ khóa luận trên hệ thống, 

sinh viên nhấp chuột vào nút “Nộp quyển đồ án” tại góc trên bên phải màn hình, 

sinh viên nộp file nén bao gồm file văn bản gốc và file pdf, sau đó ấn nút Xác nhận 

để hoàn thành nộp quyển đồ án/ khóa luận. 
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Hình 2.11. Giao hiện thao tác nộp quyển đồ án/ khóa luận. 


