Phụ lục 04
ĐƠN ĐỀ NGHỊ HỖ TRỢ XỬ LÝ LỖI ĐĂNG KÝ ONLINE 

CÁC HỌC PHẦN HỌC KỲ 2 NĂM HỌC 2021 - 2022
I/ QUY ĐỊNH:  Sinh viên chưa hoàn thành việc đăng ký cần sự hỗ trợ của Phòng giáo vụ phải thực hiện đúng các nội dung sau:

a- Gửi mail trong thời gian quy định đến địa chỉ mail: minhnh@ptit.edu.vn (Sinh viên phải gửi từ mail cá nhân của hệ thống mail: @stu.ptit.edu.vn), cụ thể: 
    Khóa 2018 các ngành Kỹ thuật (26-27/12/2021); Khóa 2019 (04-05/01/2022), Khóa 2020 (09-10/01/2022), Khóa 2021 (15-16/01/2022);

b- Tiêu đề e-mail: HỖ TRỢ ĐĂNG KÝ HỌC PHÀN 

c-Nội dung e-mail: Sinh viên hoàn thiện các thông tin ở mục II ở dưới và gửi file này (theo dạng file word đính kèm) đến địa chỉ mail ở mục a. Đặc biệt phải điền đủ, rõ ràng các thông tin Mã và họ tên sinh viên, Mã và tên học phần. 
d- Trong khi xử lý Đơn: Phòng giáo vụ sẽ chủ động sắp xếp nhóm cho Học phần mà sinh viên đề nghị hỗ trợ, và có thể sẽ điều chỉnh Nhóm các học phần khác (nếu cần) mà sinh viên đã đăng ký.
 Tất cả các e-mail gửi từ e-mail ngoài hệ thống, ngoài thời gian quy định, không đúng nội dung đã thông báo ở trên đều không được xem xét giải quyết; các Đơn gửi đúng theo quy định sẽ được Phòng giáo vụ hỗ trợ xử lý (không trả lời lại qua e-mail), sinh viên xem kết quả hỗ trợ trên Thời khóa biểu cá nhân của hệ thống qldt sau ngày 15/01/2022.  
II- NỘI DUNG ĐƠN:

Họ và tên:

 Mã sinh viên: 
……………

Lớp: 
 Số điện thoại…………………………….
Đề nghị được Phòng giáo vụ hỗ trợ đăng ký các học phần:  (Ghi rõ Mã và Tên học phần) ..............................................................................................................................................................
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..............................................................................................................................................................
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..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

                                                                                                                         Người làm đơn
                                                                                                                           (ghi rõ họ tên)
