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BO THONG TIN VA TRUYEN THONG COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN CONG NGHE Déc lap - Tw do - Hanh phiic
BU'U CHINH VIEN THONG

QUY PINH QUAN LY HOAT PQNG HQP TAC QUOC TE CUA HQC VIEN
CONG NGHE BU'U CHINH VIEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3&/0P-HV ngayASthing 5 nam 2020 cia Gidm déc
Hoc vién Céng nghé Buu chinh Vién thong)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tweng 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh cic ndi dung quan 1y hoat dong hop tac qubc té (HTQT)
ctia Hoc vién Céng nghé Buru chinh Vién théng (Hoc vién).

2. Quy dinh nay duoc dp dung doi véi cac don vi thude Hoce vién.

Diéu 2. Giii thich tr ngiv

1. Ddi tdc nudce ngoai: 13 cac co quan, to chire ctia chinh phu, phi chinh pht, ¢4 nhan
nguoi nuée ngoai va cong dan Vit Nam lam viéce cho céc to chirc nwdc ngoai.

2. Vin kién hop tic qudc té: 1a cac viin ban duoc ky gitta Hoc vién hoic cdc don vi
tryc thude Hoc vién véi cac ddi tic nude ngoai nhu: bién ban ghi nhé (MoU), bién ban
thoa thuén (MoA), hop dbng tai trg hodic tai lidu, vin ban thé hién sy hop téc giita Hoc vién
véi déi tac nudc ngoai.

3. Hdi nghi, hoi thao qubc té: 1a cdc hoi nghi, hoi thao, din dan, trao ddi khoa hoc va
cac sy kién tuong tu c6 dbi tac nude ngoai tham gia trong Ban td chirc, hodc véi vai trd
dién gia, hodc la nha tai trg, bao trg chinh.

4. Can b0 Hoc vién: 1a cac cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng co ky hop dong
lao ddng, hgp dong lam viéc véi Hoc vién hodc cac don vi trire thude Hoce vién.

5. Té churc, ca nhan chi tri: 1a don vi, can bd thude Hoc vién dugc cép c6 thim
quyén giao nhiém vu chu tri nhiém vy hgp tac quéc t&, nhiém vu khoa hoc cong nghé cép
nha nudc, chu tri d& tai cAp B, cip tinh, thanh phd, doanh nghiép, du 4n c6 hoat déng
HTQT.

6. Doan ra: 1a doan cong tac do cong chire, vién chirc, ngudi lao ddng, ngudi hoc cua
Hoc vién dugc B trudng B Thong tin va Truyén thong hodc Giam déc Hoc vién ra quyét
dinh cir di cdng tAc nude ngoai dé thuc ddy HTQT trong dao tao, nghién ciru khoa hoc,
trao dbi hoc thut giita cac nha khoa hoc cia Hoc vién va qudc té, tham gia hoc tap, giang
day va tham du cic hdi nghi, héi thao quéc té, hop tac hd tro nghién cir, xdy dung chinh
sach, dé tai nghién clru, ndng cao nidng lyc can bd cia Hoc vién.
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7. Trudng doan codng tac: la can bd Hoc vién duge B truong B Thong tin va
Truyén théng hoic Giam dbc Hoc vién ctr 1am truéng doan di céng tic nude ngoai, dugc
ghi cu thé trong Quyét dinh cir doan di cong tac nude ngoai.

8. Poan vio: 13 c4c doan cdng tic c¢6 dbi tic nude ngoai dén tham, 1am viée, hoc tap,
nghién ctru khoa hoc, trao ddi kinh nghiém, tham du cdc hdi nghi, héi théo, tham gia cac
chuong trinh, du &n HTQT cta Hoc vién.

Piéu 3. Nguyén tic chung dbi véi hoat ddng HTQT tai Hoc vién

1. Céc hoat dong HTQT ctia Hoc vién dam bao tuén thi cac quy dinh phap luit va
quy dinh ctia Pang, Nha nudc, cia B Thong tin va Truyén thong va cta Hoc vién;

2. N6i dung céc hoat dong HTQT tai Hoc vién can phu hgp voi chién lugc, ké
hoach phat trién Hoc vién trong tirng thoi ky va phuc vu cong tic gido duc dao tao,
nghién ctru khoa hoc, cong tac quan ly, thic ddy phat trién Hoc vién va nganh thong tin
va truyén thong,

3. Hoc vién théng nhét quan ly céc hoat dong HTQT trong pham vi toan Hoc vién.
Phong Quan 1y Khoa hoc Céng nghé va Hop tic qudc té (Phong QLKHCN&HTQT) la
d4u mdi tham muu, gitip Ban Giam déc Hoc vién quan ly cac hoat dong HTQT ctia Hoc
vién.

4. Hoat dong HTQT phai ddm bao sy lanh dao tap trung thdng nhit ctia Hoc vién va
sur phéi hop chit chg, lién thong, lién két gifta cdc don vi chirc ning, cic don vi truc
thude; Dé cao trach nhiém va vai trd chl ddng, sdng tao clia cac don vi, ca nhan; T6n
trong, khuyén khich cdc d& xuit, sang kién; Pam bao su déng bd, kiém tra, giam sat chat
ch& ctia céc cip quéan ly.

Chwong I1
XAY DUNG VA QUAN LY KE HOACH HOAT PONG
HQP TAC QUOC TE
Diéu 4. Ngi dung hoat dong hop tic qudc té
1. N6i dung hoat doéng HTQT ctia Hoc vién gdm cé:
a) Xuc tién, ky két va thuc hién céc vin kién HTQT;
b) Quén ly doan ra;
¢) Quan ly doan vao;
d) Thu tuc HTQT dbi véi ngudi nude ngodi 1am viée va hoc tap tai Hoc vién;
@) T4 chire cac hdi nghi, hoi thao qubc té;
e) Céac hoat dong HTQT khéc.
Diéu 5. X4y dung ké hoach hop tic qudc té
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1. Trudc ngay 01 thang 6 hang nim, céc tb chirc, c4 nhan chi tri thudc Hoc vién g
cho Phong QLKHCN&HTQT ban ding ky ké hoach HTQT nim ké tiép theo miu 1 phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Truéc ngay 01 thang 12 hang ndm, cac td chirc, ¢4 nhan chu tri thude Hoc vién
giri cho Phong QLKHCN&HTQT ban ding ky diéu chinh ké hoach HTQT nam ké tiép
theo miu 2 phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

3. Truéc ngay 30 thang 12 hang ndm, Phong QLKHCN&HTQT trinh Lanh dao
Hoc vién phé duyét ké hoach hoat dong HTQT cho ndm ké tiép.

4. Phong QLKHCN&HTQT thong bio va huéng din cic co quan, don vi c6 lién
quan trién khai k& hoach HTQT d4 dwgc phé duyét; theo ddi, don ddc, kiém tra, ddnh gia
va bao céo Lanh dao Hoc vién vé viéc thuc hién ké hoach nay. T4 chtrc, c4 nhén cha tri
t6 chirc trién khai k& hoach HTQT t8 chirc thuc hién theo dung ndi dung da dugc phé
duyét.

Pitu 6. Bao cdo thye hién ké hoach hop tac qudc té

1. Truéc ngay 01 thing 6 hang nam, t6 chirc, ca nhan chu tri thudc Hoc vién giri
cho Phong QLKHCN&HTQT bén bio céo tinh hinh thuc hién ké hoach HTQT 6 thang
d4u nam theo méiu 1 phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Truée ngdy 01 thang 12 hang nim, céc td chirc, c4 nhan chi tri thudc Hoc vién
gti cho Phong QLKHCN&HTQT ban bdo cdo tinh hinh thyc hién ké hoach HTQT ca
nam theo miu 2 phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Chuong 111
XUC TIEN, KY KET VA THU'C HIEN CAC VAN KIEN
HOP TAC QUOC TE
Piéu 7. Xay dung, dam phdn cic vin kién hop tac qudc té
Céc don vi thuéc Hoc vién chi déng xuc tién, tim kiém dbi tic, trao ddi, dam phéan
cac ndi dung hop tac va trinh Lanh dao Hoc vién phé duyét két qua dam phan, ky két cac
van kién hop tac qudc té. Trong trudong hop c6 ndi dung lién quan cac don vi khéc, don vi
chi tri tb chirc 1iy y kién cac don vi lién quan trude khi trinh Lanh dao Hoc vién ky két
cac van kién hop tac qudc té.
Piéu 8. Phan cépfny quyén ky két, quan Iy cac vin kién hop tic qudc té
1. Giam déc Hoc vién cin ctr to trinh ctia Trudng don vi ¢6 con ddu quyét dinh ty
quyén cho Truéng cic don vi c¢6 con du truc thude Hoc vién ky két cdc van kién HTQT
thudc chirc ning, nhiém vy, linh vuc dugc phin cong, phén cdp quan ly. Thu trudng don
vi dugc uy quyén chju trach nhiém trude Giam dbc Hoc vién vé ndi dung van kién va cac
thit tuc, quy trinh ky két cac vin kién HTQT.
2. Phong QLKHCN&HTQT 12 ddu mbi quan 1y ban gbc cdc van kién HTQT véi
ddi tac nudc ngoai. Cac don vi sau khi ky két vin kién HTQT giri mdt ban gbe van kién
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cho Phong QLKHCN&HTQT dé quan ly, théng ké chung toan Hoc vién, trong thoi han
15 ngay ké tir ngay ky két.

Piéu 9. TH chirc trién khai cdc vin kién hop tic qubc té

1. Pon vi dé& xut ky két van kién HTQT la don vi chu tri t§ chirc thyc hién. Trudng
hop khic do Phong QLKHCN&HTQT tham muu cho Gidm dbc Hoc vién quyét dinh
giao cho don vi, ca nhan khéc chu tri thyc hién van kién HTQT 43 ky két.

2. Déi vé6i cac vin kién HTQT cin ¢6 Ban quan 1y, Phong QLKHCN&HTQT phdi
hop véi Phong TCCB-LB, don vi chu tri va cac don vi lién quan trinh Gidm déc Hoc
vién ban hanh Quyét dinh thanh 14p Ban quan ly dé thuc hién van kién HTQT da ky két.
Nhiém vy cia Ban quan ly dugc quy dinh tai Quyét dinh thanh 14p Ban quan ly. Trudng
Ban quan 1y ¢6 trach nhiém phén céng nhiém vu cho cic thanh vién dé thuc hién van kién
HTQT.

3. T chire, ca nhan chi tri chi dong phdi hop vé6i cac don vi lién quan trién khai
thuc hién vin kién HTQT da ky két.

Diéu 10. Bso cdo két qua thye hién cic vin kién hop tac quic té

1. Té chirc, c4 nhan chii tri dinh ky bao cdo vé tinh hinh trién khai thuc hién vin
kién HTQT da ky két, kém theo cac kién nghi, dé xuét theo huéng dan tai Didu 6. T
chirc, ca nhén chu tri chi ddng béo cdo cic co quan lién quan (nhu B Khoa hoc va Cong
nghé, doanh nghi€p, co quan tai tro va cdc co quan lién quan khéc) theo quy dinh thyc
hién ndi dung nhiém vu.

2. Phong QLKHCN&HTQT chu tri téng hop, xdy dung céc bdo cdo dot xudt hodc
dinh ky theo yéu cau ctia B6 Théng tin va Truyén thong va cic co quan c6 thim quyén.
Céc don vi cht tri, c4 nhan chi tri cung cip bdo cdo theo yéu cdu cia Phong
QLKHCN&HTQT dé téng hop, xay dung bao cdo chung ciia Hoc vién.

Chwong IV
QUAN LY POAN RA

Piéu 11. Nguyén tic td chire doan ra

1. Tt c4 doan ra phai nim trong ké hoach doan ra hang nam dugc Giam déc Hoc
vién phé duyét. Truong hop dic biét do Giam dbc Hoc vién quyét dinh.

2. Viéc clr doan ra nuwéc ngoai xuit phat tir nhu cau cong téc, hoc tap va duogc thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh vé hoat dong dbi ngoai, xudt nhép canh cua Pang va
Nha nuéc va cac quy dinh clia Quy dinh nay.

3. Pbi tugng dugc xét duyét ra nude ngodi 1a can bd Hoc vién ky hop ddng lam
viéc hodc hgp ddng lao dong 1 ndm tré 1én va sinh vién, hoc vién dang hoc tap & ca hai
co s¢ dao tao cua Hoc vién. Céc truong hop dic biét khac do Giam dbe Hoc vién xem
xét, quyét dinh.

Diéu 12. Thi tuc cir doan ra doi véi can bé Hoc vién va ngwoi hoe ctia Hoc vién
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1. Cac don vi, tb chirc, ca nhin chu tri thudc Hoc vién ¢6 nhu ciu thanh 14p doan ra
nude ngodi glti vin ban dé nghi thanh 14p doan ra cho Phong QLKHCN&HTQT (theo
mau 3 phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh nay). Dbi v6i céc doan ra nim ngoai ké
hoach, t6 chirc, ¢4 nhén chit tri bd sung van ban thuyét minh, gidi trinh phat sinh doan ra.

2. Phong QLKHCN&HTQT trinh Gidm dbc Hoc vién phé duyét chu truong cur cac
doan ra. Cin ct chi dao cia Giam dbc Hoc vién tai to trinh ci doan ra, Phong
QLKHCN&HTQT thong bao chi dao ctia Gidm dbc Hoc vién cho td chirc, c nhan cha
tri d& nghi thanh 14p doan ra duogc biét,

3. Trong trudng hop Giam dbc Hoc vién phé duyét déng y chi trwong thanh lap
doan ra nude ngoai, cac td chire, c4 nhan chu tri thudc Hoc vién hoan thién hd so thanh
1ap doan ra va gti vé Phong QLKHCN&HTQT dé thuc hién céc thu tuc tidp theo. Hd so
xin thanh 1ap doan ra bao gdm:

a) Van ban phé duyét chi truong cua Lanh dao Hoc vién.

b) Thu moi cua ddi tac nuée ngoai (dbi véi céc doan ra theo chuong trinh, du én,
van kién da ky két) hodc Chuong trinh ké hoach da dwoc cdp cé thdm quyén phé duyét
(d6i v6i cac doan ra theo d@ tai nha nude).

¢) Chuong trinh 1am viéc chi tiét tai nuée ngoai.

d) Vin ban xac nhan diéu kién tham gia chuyén coéng tac nudc ngoai theo mau 4
phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay dbi v6i can bd Hoc vién va theo miu 5 phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay dbi véi sinh vién, hoc vién.

d) Du toan kinh phi (Theo mAu 6 phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay). Cin
ctr vao ké hoach HTQT trong ndm da dugc Lanh dao Hoc vién phé duyét va cin cir t&
trinh phé duyét chi trvong cho phép thanh lap doan ra cua Giam dbc Hoc vién, Poan
cong tic phdi hop véi Phong QLKHCN&HTQT, Phong Tai chinh K& todn (Phong
TCKT) x4y dung du toan kinh phi doan ra.

4. Phong QLKHCN&HTQT thdm dinh ndi dung hd so doan ra va trinh Giam dbc
Hoc vién phé duyét. Sau khi nhan dwoc but phé chi dao cia Giam dbc Hoc vién, Phong
QLKHCN&HTQT c6 trach nhiém gui hd so cir doan ra kém t& trinh da ¢é but phé chi
dao cua Lanh dao Hoc vién cho Phong TCCB-LD dbi véi doan ra c¢6 thanh phén 13 cén
bd Hoc vién; cho Phong CT&CTSV dbi vé6i doan ra ¢6 thanh phén 12 sinh vién cta Hoc
vién; cho Khoa Pao tao Sau DPai hoc dbi v6i doan ra ¢6 thanh phé“m 1a hoc vién sau dai
hoc ciia Hoc vién.

5. Phong TCCB-LD trinh Gidm ddc Hoc vién ky Quyét dinh ctr doan ra hoéc trinh
ky vin ban dé nghi Bé Thong tin va Truyén théng ky Quyét dinh cir doan ra dbi can b
Hoc vién; Phong CT&CTSV trinh Giam déc Hoc vién ky Quyét dinh cir doan ra dbi véi
sinh vién; Khoa Pao tao Sau dai hoc trinh Giam ddc Hoc vién ky Quyét dinh cir doan ra
ddi véi hoc vién sau dai hoc.

6. Trong trudng hop thanh phin doan ra c¢6 ca can bd Hoc vién va sinh vién, hoc
vién thi trén co s& phé duyét cia Giam dbc Hoc vién, Phong TCCB-LD va Phong
CT&CTSV (hodc Khoa Pao tao Sau Pai hoc) phéi hop déng trinh Lanh dao Hoc vién ky
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Quyét dinh cir doan ra nudc ngoai. Trong ndi dung Quyet dinh can néu rd Trudng doan la
can b Hoc vién va ngi dung Quy¢et dinh can né€u rd trach nhiém cua can bé Hoc vién va
sinh vién, hoc vién ctia Hoc vién.

7. Céc don vi, tb chire, ca nhan chu tri g(ri van ban dé nghi thanh 13p doan ra va cac
hd so, tha tuc voi thoi gian dam bao du diéu kién hoan thanh cac tha tuc HTQT, dac biét
d6i v6i cac doan ra phat sinh ngoai ké hoach.

Piéu 13. Quan ly tai chinh doan ra

1. Cin ctr ndi dung Quyét dinh ciia Bo trudng Bo Thong tin va Truyén thong hodc
Giam dbc Hoc vién vé viéc cr doan ra, Trudng doan hodc dai dién doan cdng tac co trach
nhiém phéi hop véi Phong QLKHCN&HTQT va Phong TCKT xdy dung dy toan kinh
phi doan ra (theo mau 6 phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay) va tam ung kinh phi
cho doan cong tac. Cin cir tim quan trong cia chuyén cong tac, thanh phéan Hoc vién,
thanh phﬁn dbi tac va tinh hinh thue t&, Hoc vién xem xét cép kinh phi qua ting, tiép
khach, thong tin lién lac va cac chi phi khac theo nguyén tic tiét kiém, hiéu qué, dung
nghi 1& déi ngoai.

2. Truéng doan cong tac hodc dai dién doan cong tac cb trach nhiém dam bao doan
cdng tac thyc hién chi tiéu, thanh quyét todn tai chinh theo ding du toan da phé duyét va
dung céc quy dinh hién hanh ctia Hoc vién, ctia Nha nudc.

3. Trong thdi gian 10 ngay l1am viée sau khi trd vé nuée, Trudng doan cong tac hodc
dai dién doan cong tac phdi hop voi Phong TCKT thanh quyét toan kinh phi cua doan di
cong tac (theo miu 7 phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay). Cac doan ra phai co
béo cdo két qua cong tic nude ngoai trong hd so quyét toan kinh phi.

Piéu 14. Thuc hién cac thi tuc xuit nhép canh

Phong QLKHCN&HTQT c¢6 trach nhiém hé trg huéng din cac thu tuc xuit nhép
canh (hd chiéu, cong ham, thj thuc) cho doan cbng tac. Céc cé nhén tham gia doan cong
tdc nudc ngodi ¢é trach nhiém chu dong truc tiép thuc hién cic thi tuc xuét nhap canh
(ho chiéu, thi thuc) cho ban than minh kip thoi han va ding cac quy dinh hién hanh.

Diéu 15. Trach nhiém ciia cac doan va ca nhian dwge cit di nwée ngoai

1. Chuén bi ndi dung, chuong trinh lam viée, cac bai phat bidu, tai liéu béo céo, y
kién phat biéu, cac thong tin, sb liéu duoc phép cung cép, chi dong lién hé ddu mdi dbi
tac quéc té, chudn bi tha tuc hiu cén va cac diéu kién khac dé dam bao chuyén cOng tac
thanh cong; cht ddng tich cyc tham gia doan, trao d6i thao ludn véi dbi tac quéc té va
hoan thanh nhitng nhiém vu dugc Giam dbe Hoc vién giao.

2. Céc bai phat biéu, tai lidéu béo c4o, y kién phét biéu, cic thong tin, sb lidu cung
cip & nudc ngoai theo yéu clu cia co quan, td chirc nuée ngoai moi (néu c6) can tuan tha
céc quy dinh ctia Pang va Nha nuée vé bao vé bi mat nha nuée.

3. Khi cén thiét, Phong QLKHCN&HTQT phdi hop v6i cac don vi lién quan phd
bién va Iuu y doan v& cdc van dé lién quan t6i cac hoat dong cua doan tai nudc ngoai
trude khi doan 1€n dudng.
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4. Trong thoi gian doan & nudc ngoai, Trudng doan céng tac chiu trach nhiém
quan ly hoat ddng cia doan va cac thanh vién trong doan theo dung céc quy dinh ctia Nha
nuoc, cua B§ Thong tin va Truyén théng, cuia Hoc vién va clia nude s tai.

Piéu 16. Bao cao két qua cong tic nwée ngoai

1. Trong vong 7 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc chuyén cong tac, Truéng doan
cong téc hodc dai dién doan cong tac cé trach nhiém giri bao cao két qua chuyén cong tac
theo Mau 8A, 8B, 8C phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay. Pdng thoi, sao giri bdo
c4o (ban cting va ban mém) cho cac don vi Lanh dao don vi quéan 1y truc tiép; T4 chire,
ca nhan chia tri (néu c6); Phong QLKHCN&HTQT theo dia chi email
khenhtqt@ptit.edu.vn dé theo dai, tng hop chung.

2. Bao céo két qua cong tac nudc ngoai 1a cin ctr dé danh gia viéc thuc hién nhiém
vu ctia doan di cong téc nude ngodi va 1a co s lam thl tuc quyét toan kinh phi cta doan
cong tac.

Chuong V
QUAN LY POAN VAO
Pidu 18. Té chirc dén tiép doan vao

1. Dbi vé6i cac doan vao cin ¢6 Lanh dao Hoc vién ch tri tiép, cac don vi, td chire,
cé nhan chu tri giti d& nghi tiép doan dén Phong QLKHCN&HTQT dé thdm dinh va trinh
Lanh dao Hoc vién phé duyét (theo miu sb 9 phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh
nay). Sau khi ¢6 sy ddng y cta Lanh dao Hoc vién vé viéc tiép khéch qudc té, don vi, tb
chirc, c4 nhan chtt tri phdi hop Phong QLKHCN&HTQT trién khai t6 chirc dén doan
theo cac quy dinh hién hanh. Péi véi cac ndi dung lién quan dén cac don vi khac, don vi
chi tri don doan vao moi cac don vi ¢6 lién quan tham dy hodc xin y kién dé trao dbi tai
budi 1am viéc. Dai dién cac don vi tham dy chuén bi ndi dung theo chire nang, théng bao
truée thanh phan cho Phong QLKHCN&HTQT.

2. Dbi véi cac doan vao khoéng c¢6 Lanh dao Hoc vién chu tri tiép, cac don vi, tb
chire, ¢4 nhan chi dong t6 chirc dén tiép doan vao, ddm bao néi dung lam viéc hiéu qua,
dung nghi 1€ dén khach qudc té va ding céc quy dinh hién hanh. Trong trudng hop cén
thiét, cdc don vi, td chirc, c4 nhan chu tri mdi cac don vi li€én quan va Phong
QLKHCN&HTQT dé té chire tiép don. Trong thoi han 3 ngdy sau khi két thic dén doan
vao, cac don vi, td chirc, c4 nhan chu tri théng bao cho Phong QLKHCN&HTQT céc
thong tin vé budi tiép: thanh phan doan vao, thoi gian, dia diém, noi dung, két qua.

Piéu 19. Thii tuc bio cdo, dén, tién doan vao

1. Phong QLKHCN&HTQT la déu mbi thuc hién cac thu tuc bdo céo co quan an
ninh, bdo cdo B Théng tin va Truyén théng hodc co quan chirc ning khac vé viéc doan
khach quéc t& dén Hoc vién,

2. Phong QLKHCN&HTQT bb tri don, tién ddi véi nhitng doan vao ¢6 chi dao td
chirc nghi 1& d6n, tién doan ctia Lanh dao Hoc vién. Cac don vi lién quan c6 trach nhi¢m
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clr can b tham gia dén tiép va lam viée voi khach dung thanh phin theo quyét dinh hodc
thong béo tri¢u tp cia Lanh dao Hoc vién.

3. Céc don vi, td chire, c4 nhan chu tri dinh ky bdo cdo cac doan vao theo quy dinh
béo c4o tai Piéu 6 Quy dinh nay.

Piéu 20. Quan Iy tai chinh tiép dén cac doan vao

1. Kinh phi tiép d6n doan vao nim trong ké hoach kinh phi HTQT hang nim giao
cho Phong QLKHCN&HTQT duge Lanh dao Hoc vién phé duyét. Can cir vao cép bic,
chiic vu ctia Truéng doan vao va mdi quan hé v6i cdc dbi tac nuée ngoai, Phong
QLKHCN&HTQT trinh Lanh dao Hoc vién phé duyét hd tro kinh phi tiép doan.

2. Phong QLKHCN&HTQT 14 ddu méi 14p du toan, tam tng, thanh quyét toan kinh
phi cho cac doan vao ctia Hoc vién.

Diéu 21. T4 chire dén tiép doan vao Co sé Hoc vién tai thanh phd Hd Chi Minh

Hoc vién iy quyén cho Phé Gidam déc Hoc vién phu trach Co s& Hoc vién tai
thanh phé Ho Chi Minh td chic tiép don, thuc hién cac tha tuc bdo cdo co quan an ninh,
béo cédo Bo Théng tin va Truyén thong, quéan ly tai chinh va thuc hién cdc ndi dung khac
dé tiép d6n cac doan vio lam viée v6i Co s¢ Hoc vién tai thanh phd Hd Chi Minh. Co s6
Hoc vién tai thanh phd H& Chi Minh dinh ky bao cdo cic doan vio theo quy dinh tai Didu
6 Quy dinh nay.

Chuwong VI
THU TUC HQP TAC QUOC TE POI VOI NGUOI NUGC NGOAI
LAM VIEC VA HQC TAP TAI HQC VIEN

Piéu 22. Thii tuc HTQT dbi voi ngudi nude ngoai lam viée tai Hoc vién

1. Don vi chu tri tiép nhan nguoi nuwée ngoai 1a dau mbi xay dung ké hoach lam
viéc, quan 1y, hd trg nguoi nude ngoai trong qua trinh lam viée tai Hoc vién. Pinh ky béo
cédo Lanh dao Hoc vién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy dinh nay.

2. Phong TCCB-LD phéi hop v6i don vi chu tri thue hién thu tuc theo quy dinh cua
phap luat vé cép phép lao déng cho ngudi nude ngoai lam viéc tai Viét Nam.

3. Phong QLKHCN&HTQT thuc hién thi tuc xdc nhén va diang ky theo quy dinh
phap luét v& xuht nhdp céanh, cu trd cla nguoi nudc ngoai tai Viét Nam, xiy dung bao
céo gui cac co quan quan ly va Pai st quan cac nude ¢ cdng dén lam viée tai Hoc vién.

Diéu 23. Thia tuc HTQT d6i véi ngudi nwée ngoai hoc tip tai Hoe vién

1. Céc don vi thudc Hoc vién cén clt chitrc nidng nhiém vy thuc hién cac nhiém vu
lién quan dén ngudi nude ngodi hoce tép tai Hoc vién (nhu: tiép nhan hd so, tuyén sinh, tb
chirc dao tao va quén ly dao tao, hd trg co s& vat chit, quan Iy ngudi nude ngoai va céc
nhi€m vu khac).
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2. Phong QLKHCN&HTQT thuc hién cdc thu tuc hop tac quéc té: huéng dan thi
tuc xuit nhép canh, thé cu tr(; bdo cdo co quan chirc ning vé ngudi nude ngoai hoc tép
tai Hoc vién.

Piéu 24. Uy quyén/phin cip thye hién thi tue HTQT déi voi ngwoi nwée ngoai
hoc tip tai Co sé Hoc vién tai thanh phé Ho Chi Minh

1. Hoc vién 1y quyén cho Phé Giam déc Hoc vién phu trach Co s& Hoc vién tai
thanh phé Hb Chi Minh thuc hién cac nhiém vy lién quan dén nguoi nude ngoai lam viée
va hoc tp tai Co s¢ Hoc vién tai thanh phé H5 Chi Minh.

2. Co s& Hoc vién tai thanh phé H6 Chi Minh thuc hién cac thu tuc quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 23 Quy dinh nay va cac thu tuc hgp tac quéc té, bao cdo co quan chirc
ning, td chirc quan 1y, hd tro ngudi nudc ngoai trong qua trinh hoc tap, lam viéc tai Co
s& Hoc vién tai thinh phd HO Chi Minh, dinh ky bao cao theo Didu 6 Quy dinh nay.

Chwong VII
TO CHUC VA QUAN LY HQI NGHI, HOI THAO QUOC TE

Piéu 25. Thi tuc té chire hi nghi, hdi thio qudc té

1. Cac don vi thudc Hoc vién cé nhu cdu chu tri té chirc hoi nghi, hoi thao quéc té
can huy dong nhiéu ngu(‘”)n luc ctia Hoc vién, cén huy dong nhiéu don vi chirc ning tham
gia xdy dung k& hoach t§ chic hoi nghi, hdi thao qubc t& gui v& Phong
QLKHCN&HTQT dé tdng hop, bdo cio Giam dbc Hoc vién xem xét, phé duyét. Ké
hoach td chirc cin néu ro:

a) Ly do, danh nghia td chirc, muc dich ctia hoi nghi, hoi thao quéc té;

b) Su phu hop véi chiic néng, nhiém vu va cdng tic trong tdm cuia Hoc vién;

c) Thoi gian va dia diém t6 chirc hoi nghi, hdi thdo quéc té; dia diém tham quan,
khéo sat (néu co);

d) Hinh thirc va céng nghé t chiic (trong truong hop té chire hoi nghi, hdi thao truc
tuyén);

@) Noi dung, chuong trinh lam viéc va cac hoat déng bén 18 hoi nghi, hdi thao québe
té;

e) Thanh phan tham gia t5 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc ngoai,
co quan tai trg (néu co);

g) Thanh phin tham du: sé lugng va co cdu thanh phén dai biéu, bao gbém ci dai
biéu Viét Nam va dai biéu ¢6 quéc tich nuée ngoai;

h) Ngudn kinh phi;

i) Y kién cua céc co quan c6 thAm quyén, dia phuong lién quan (néu co).

2. Phong QLKHCN&HTQT thdm dinh va trinh Lanh dao Hoc vién phé duyét cha
truong t6 chirc hoi nghi, hoi thdo quéc té theo ké hoach tai khoan 1.
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3. Don vi chi tri phdi hop céc don vi chire ning cia Hoc vién t§ chirc trién khai
thuc hién ké hoach té chirc hoi nghi, hdi thao quéc té theo phé duyét ciia Giam ddc Hoc
vién.
Piéu 26. Bio cio két qua tb chire hoi nghi, hoi thio qubc té tai Hoc vién
Sau khi két thiic hoi nghi, hi thao qudc té, don vi chu tri ¢ bao cdo giri Gidm déc
Hoc vién vé két qua hoi nghi, hoi thao (dbng thoi sao giri phong QLKHCN&HTQT).
Phong QLKHCN&HTQT béo cdo cac don vi chiic ning vé két quia td chirc hoi nghi, hoi
thao quéc té tai Hoc vién.
Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 27. Cac co quan, don vi, cd nhan thudc Hoc vién cé trach nhiém thuc hién
diy du noi dung Quy dinh ndy. Céac don vi, c4 nhén thyc hién tdt cic quy dinh tai Quy
dinh nady dugc xem xét khen thudng va cac don vi, ¢4 nhan thuc hién chua tét bi xi ly
theo quy dinh ctia Hoc vién,
Piéu 28. Cac co quan, don vi thudc Hoc vién, cin cir vao chirc nidng nhi€m vu cua
minh, t churc, huéng din thuc hién Quy dinh nay trong co quan, don vi.
Diéu 29. Trong qué trinh thyc hién néu c6 khé khin, vudéng mic hodc phét sinh
méi, cac co quan, don vi phan anh vé Phong QLKHCN&HTQT dé tdng hop trinh Gidm
dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh./. gz

KT. GIA’M pPOC

=¥
=

HOC VIEN _
CONG NGHE




Phu lyc

(Kém theo Quyét dinh s6 346 /OD-HV ngay A8 thing 5 nam 2020 cia Gidm
doc Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vién théng

Mau 1. Pang ky ké hoach hop tac qudc té
M3u 2. Pang ky diéu chinh ké hoach hop téc qubc té
Mau 3. Vian ban cta don vi, t6 chtre, ¢4 nhan d& nghj t6 chire doan ra

Mau 4. Gidy x4c nhan diéu kién thuc hién chuyén cong tac nudc ngoai (do6i
vi can bd Hoc vién)

Mau 5. Gidy xac nhén diéu kién thuc hién chuyén cong tdc nude ngoai (ddi
v61i sinh vién/hoc vién Hoc vién)

Mau 6. T¢ trinh dy todn kinh phi chuyén cdng tac nudc ngoai (giri kém
védn ban d€ nghi cho phép thanh ldp doan ra)

Mau 7. Mau quyét toan kinh phi chuyén cong tac nudc ngoai

Mau 8A. B4o cdo két qua chuyén cong tic nude ngoai (Giam dbc Hoc vién
1a trudng doan)

Mau 8B. B4o cdo két qua chuyén cdng tic nudc ngoai (Phé Giam ddc Hoc
vién la truéng doan)

Mau 8C. Béo cdo két qua chuyén cong tic nudc ngoai (Trudng, Pho don vi

va can b Hoc vién lam trudong doan)

Mau 9. Cong vén cua don vi d€ nghi to chure ti€p doan vao c¢6 Lanh dao
Hoc vién



2
Mau 1. Pang ky ké hoach hop téc quéc té

HOC VIEN CONG NGHE . s oo , - _
BUY CHINH VIEN THONG CONG Holé Xf‘ HOI CHU NGHIA ’VIET NAM
TEN DPON VI DBoc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sé: foviiiin. Ha Ngi, ngay ... thang ...... nam ...........

V/v: Pang ky ké hoach hop tac quéc té

Kinh giri: Phong QLKHCN&HTQT

1. Bio cio tinh hinh thyc hién 6 thing diu nam, ding ky didu chinh ké hoach 6 thing cudi
nim (néu cé) va ké hoach nim ké tiép

- Bdo cdo tinh hinh doan ra theo bang sau:

TT |Téndoan |Danh | Truong | S6 Dén |Db6i | Noi | Thoi | Téng | Bao | Loai
nghia doan Thanh | nuéc | tac | dung | gian | Kinh | cdo doan
doan vién lam | hoat | thuc | phi

| | | viéc | dong | hién
o ol e e ol ®l®o ]l | a

Bao céo 6 thang déu nim dé thuc hién

| ]

| I |

Ping ky diéu chinh ké hoach 6 thang g_uéi ndm (néu cd)

Ding ky ké hoach nam ké tiép

1

| 2

Luuy:

1. Tén doan: Doan ctia co quan nao, cép nao

2. Danh nghia doan: Ghi 3 12 doan d6i ngoai, nghién ctru, thim ndi bd, dao tao, nghiép vu,

theo du 4n, theo d& tai..

Trudng doan: Ghi 18 cap truong doan

S6 thanh vién: Ghi 13 s6 lwgng thanh vién tham gia doan

5. Pén nudc: Ghi cac nwde dén cong tac theo 1 trinh, ké ca cic nuée qua canh ma phai nhép

canh tam thoi

Déi tac 1am viée: Ghi rd nhiing dbi tac chinh lam viée

N1 dung hoat ddng: Nhitng ndi dung lam viéc chinh

8. Thoi gian thyc hién: Ghi cu thé ngay, thang nim xuét canh, nhap canh dé thuc hién hoat
dong HTQT

9. Téng kinh phi: Ghi cu thé tdng sb tién da chi tra cho toan bd chuyén di (Ghi cu thé phia Viét
Nam chi nhitng khoan nao, phia dbi tac chi nhiing khodn nao va kinh phi l4y tir ngudn nao)

10. Bao céo: Ghi 15 sb va ngay cua van ban bao cdo két qua hoat ddng clia doan cong tac

il

~ o
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11. Loai doan: Ghi 18 doan trong hay ngoai k& hoach di duoc duyét.

- Baéo cdo tinh hinh doan vao theo bang:

Téndoan |DPén tir | Trudng | S& Noi | Thoi | Kinh | Bao | Loai doan | Ghichu |
TT nude doan Thanh | dung | gian | phi |cdo | Trong | Ngoai
vién hoat | thuc ké ké
dong | hién _ | hoach | hoach
O ol e elelnl®l o a)| any
Béo cdo 6 thang ddu ndm da thuc hién
1 | _ | |
2 | B
[ — | — T |
Pang ky di€u chinh k& hoach 6 thang cudi ndm (néu c6)
1] . | |
2 T
| T |
Diang ky ké hoach nidm ké tié
1] | ]
. [ T T
Luuy:
1. Tén doan: Doan clia nuéc/co quan/td chirc/dia phuong nao
2. Dén tir nuée: Ghi 16 nude cir doan vio. Truong hop doan vao thude td chic qudc té thi ghi
rd nude dit tru s&
3. Trudng doan: Ghi r6 ho tén, chirc vu cua trudng doan
4. SO thanh vién: Ghi 15 sb luong khach nudc ngoai vao Viét Nam
5. NG&i dung hoat ddng: Nhitng ndi dung lam viéc chinh
6. Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé ngay thang nim thuc hién hoat dong HTQT
7. Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhiing khodn nao, phia dbi tac chi nhiing khoan nao
va kinh phi 14y tur ngudn nao
8. Béo cdo: Ghi rd s6 va ngay cia vin ban bao cao két qua dén doan
9. Loai doan: Ghi r doan trong hay ngoai ké hoach da duoc duyét
- Béo cao Hdi nghi, Hoi thao quéc té theo bang:

STT | Tén Hoi | Sb S6 lugng | Chu dé, | S6 [Thoi | Dja | Tong kinh phi (gbm kinh
nghi HOi | luong | dai biéu | Noi ngdy | gian diém | phi tr ngin sich nha
thao quéc dai | ¢6 quoc | dung hoi thuc to nude, do nudc ngoai tai
té biéu tich nghi hoi hlen chitc | trg, do nguon khac

Viét nuéc | thao
Nam | ngoai | ] B

Béo cdo 6 thang ddu ndm da thuc hién

1 I |

Ping ky diéu chinh ké hoach 6 thén_g___éuéi nim (néu c())j -

1 ' . |

2 | |

Ding ky ké hoach nim ké ltiép

1

|




Céc van kién HTQT da ky két 6 thang dau nam

2 ] | |
| | I
- Bdo céo tinh hinh thic hién cac du 4n, vién tro qubc té theo bang (néu c6):
STT | | Ngén
A T6A gl}ﬁ'c/cé Coﬂ quan ChLil Co quan | ... sach )

Tén du |nhén tai tro | quan (co | .z Dia : | toan | Ngan| ... .

. 5 n . P x| tiep X Thot , Gia tri

an/khoan | (khéng dich | thim quyén ahdn va ban ian | du én sach &

vién trg | sang tiéng | phé  duyét | ., - thue & a5 i

. o X | thuc x du . ngin
phi du | Viét), quoc | theo Nb hitgn  du hién An cam | an thue t&
an tich, s0 gidy | 93/2009/ An © | du én Két nam :
phép Nb-CP)
Cac du an, vién tro quéc té d3 thuc hién 6 thang diu nam B
1 1
- B I
—
| Du kién céc du an, vién trg quéc 6 6 thdng cué_i nam
1 T T
S I
2 |
| | L
Céc dy 4n, vién tro qudc té dy kién tiép nhan trong nim tiép theo
1 | T 1
]
2 [
0 |
| | |
- Béo céo két qua ky két cac van kién hop tac qudc té theo bang (néu co):

STT| Co quan Déi tac | Ténvankién | Ngayky | Cépky Néi dung chinh

cua Vian Kién

1

2

Céc van kién HTQT du kién ky két 6 thang cudi nam

1

2

|

Céc vin kién HTQT

du kién ky két nam

kétép

1|

2

l v

2. Bao cdo tinh hinh thyc hién cac van kién hop tic quoc té dwge giao (néu cé)

- Két qua thuc hién céc ndi dung duge giao.
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- Nhiing thuén lgi va khé khén trong cong téc thuc hién van kién hop tac qudc t& duoc giao
ctia t0 chirc, ca nhén chu tri.

3. Bdo cdo tinh hinh hoat dong ciia ngudi nwdc ngoai lam viée va hoc tip tai don vi (néu
c0)

- Két quia, tinh hinh thyc hién.
- Nhiing thudn loi va kho khan.

4. Cac de xuat, kién nghi dé ning cao chat lwgng, hiéu qua cong tac HTQT cua don vi
- Néu cédc van dé ton tai

- P& xuit giai phap.
. A TRUONG DON VI
Noi nhin. (Ky va ghi rd ho tén)
- Nhur trén;
-Luu .....

Nguyén Vin A
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Mau 2. Ping ky diéu chinh ké hoach hop tic qubc té

HOC VIEN CONG NGHE . A , z . UTE
BUU CHINH VIEN THONG CONG HO% Xi& HOI CHU NGHIA 'VIET NAM
TEN PON VI Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: foviiann, Ha Ngi, ngay ... ..... thing ... nAM v e

V/v: Pang ky diéu chinh ké hoach hop tac
qudc té

Kinh gri: Phong QLKHCN&HTQT

1. Bdo cdo tinh hinh thye hién ¢ nim...., ding ky diéu chinh ké hoach nim ké tiép

- Bdo cdo tinh hinh doan ra theo bang sau:

TT |Téndoan |Danh |Truéng [S& |[Dén [D6i |Noi | Thoi [ Téng [Bao | Loai |
nghia | doan Thanh | nuéc | tic | dung | gian | Kinh | cdo doan

doan vién | lam | hoat | thuc | phi

N viéc | dong | hién .
C 0 @ | 6 @ ®Olelole ol al an
Béo céo ké hoach nam da thuc hign
1 |
| T

Ding ky diéu chinh ké hoach nam ké ti_ép @u cd)
1 ' ' :
5 |

— | |

Luuy:
1. Tén doan: Poan clia co quan nao, cép nao
2. Danh nghia doan: Ghi r& 14 doan ddi ngoai, nghién ctru, thdm ndi bd, dao tao, nghiép vu,
theo du 4n, theo d8 tai..

3. Truong doan: Ghi ro cap trudng doan

4. S6 thanh vién: Ghi 13 sb lugng thanh vién tham gia doan

S. Dén nuée: Ghi cac nude dén cong tac theo 16 trinh, ké ca cac nudce qua canh ma phai nhap
canh tam thoi

6. D6i tac 1am viée: Ghi 16 nhiing dbi tac chinh 1am viée

7. N&i dung hoat ddng: Nhitng ndi dung lam viée chinh

8. Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé ngay, thang nim xuit canh, nhép canh @ thuc hién hoat
dong HTQT

9. Tbng kinh phi: Ghi cu thé téng s6 tién da chi tra cho toan b chuyén di (Ghi cu thé phia Viét
Nam chi nhiing khoén nao, phia ddi tac chi nhitng khoan nao va kinh phi 1iy tir ngudn nao)

10. Béo céo: Ghi o s6 va ngdy cta vin ban bao céo két qué hoat dong cua doan cong tac

11. Loai doan: Ghi r3 doan trong hay ngoai ké& hoach da duge duyét.

- Bado céo tinh hinh doan vao theo bang:

| |Téndoan |Dén ti|Truong [SS | Noi | Thoi | Kinh |Bdo | Loaidoan | Ghichd |
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1. Tén doan: Doan clia nudc/co quan/td chire/dia phuong nao

2.
rd nuéce dat

o O LA W

tru s&

va kinh phi 14y tir ngudn nao

o

Bao cdo Héi nghi, H6i thao quoc té theo bang:

Trudéng doan: Ghi rd ho tén, chic vu cla triedng doan
S thanh vién: Ghi 13 sb lvong khach nude ngoai vao Viét Nam
N1 dung hoat @¢ong: Nhitng ndi dung lam viéc chinh
Thoi gian thuce hién: Ghi cu thé ngay thiang nam thyc hién hoat dong HTQT

Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhiing khoan néo, phia ddi téc chi nhitng khoan nao

Béo céo: Ghi 16 sO va ngay cta vin ban bdo cdo két qua dén doan
Loai doan: Ghi rd doan trong hay ngoai ké hoach di dugc duyét

STT | Tén Hoi|S6 | Soluong|Chu o, 'S5 | Thoi | Dia
nghi Hoi | luong | dai biéu | Noi ngdy | gian diém
thao quéc dai cb6 qube | dung hoi | thuc td
té biéu tich nghi hoi | hién chuc

Viét nudc thao |
| Nam | ngoai

'TT | nuée doan | Thanh \ dung ‘ gian ‘ phi |cdo | Trong Ngoai
vién hoat | thuc ké ké
dong | hién ‘ _ hoach | hoach
| [0) @ ® | @& [ ®l6 . OL® @ 0 a
Béo cdo ké hoach ndm da thyc hién - —
1 |
2 T
L [ | | i
Déng ky di€u chinh ké hoach nam ké ti€p (néucé) o
1 |
2 = P e |
_ | | | .
Luuy:

Bén tir nude: Ghi rd nude ctr doan vao. Truong hop doan vao thude to chitc quoc té thi ghi
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Cac du 4n, vién trg qudc té dé thuc hign

cd nam
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Du ki€n di€u chinh cac dy én, vién tr¢ g

udc t€ ndm ke ticp (ncu co)
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2 | 1
- Béo cao két qua ky két cac vin kién hop téc qudc té theo bang (néu cé):
STT Péitac | Ténvankién | Ngayky |Cépky Néi dung chinh

Co quan ‘

cua Van Kién

Céc van kién HTQT da ky két ca nam

. |

2 —

.. i I _|
biéu chinh céac van kién HTQT dy kién ky két nam ké tiép
1 |
5 _

S

2. Bao cdo tinh hinh thye hién cic van kién hop tiac quoc té duge giao (néu ¢é)

- Két quia thue hién cac ndi dung duge giao.
- Nhitng thudn lgi va kho khén trong cdng tac thuc hién vin kién hop tac qudc t€ duge giao

cua to chirc, ca nhén chu tri.

3. Bdo cdo tinh hinh hoat djng clia ngwdi nwée ngoai lam viée va hoc tip tai don vi (néu

c6)
- Két qua, tinh hinh thye hién.
- Nhitng thuéan lgi va kho khan.

4. Cac deé xuat, ki¢n nghi dé ning cao chat lwgng, hiéu qua cong tic HTQT caa don vi

- Neéu céc van @€ ton tai

- Dé xudt giai phap.

Noi nhan:
- Nhu trén;
-Luu....

TRUONG PON VI
(Ky va ghi vd ho tén)

Nguyén Vin A
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Mau 3. Van ban cta don vi, t0 chic, ca nhan dé nghi t6 chirc doan ra

HOC VIEN CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI
Sé: fovinns Ha Noi, ngay  thdng  ndm ... ... ...

V/v: T6 chirc doan di céng tac nude ngoai

Kinh gii:  Phong QLKHCN&HTQT

I Néuly do/cin cir td chire doan: (theo thu mdi; theo ké hoach hop tac qubc
~ té; theo dé nghl cua cac Bo/Nganh...)
II. Ngi dung té chive doan di cong tac:
1. Thoi gian:
2.Dia ban cong tac:
3.Nhiém vu cong tac cua doan:
4.Két qua dy kién dat duoc sau chuyén con g tac:
5.Céu hoéi dit hang cho doan (Nhiém vu giao thém): tdi thiéu la 2 ciu hoi.
(Ngoai nhi¢ém vy chinh, Doan cong tac can phai néu thém 2 vén dé
can giai quyét xung quanh chu d& chinh. 2 vin & nay nén 13 2 vin dé ma
B6/Nganh va dit nuéc dang quan tam)
6.Ngudi nghiém thu bio cdo két qua cong tac:
7.Thanh phin doan
o Thanh phin phia Bo/S/Ban/Nganh
¢ Thanh phin phia Hoc vién (Yéu clu ctr can bd cia don vi ¢6 chic
nang, chuyén mén quan 1y phit hop véi yéu ciu ndi dung, hoat dong
va nhiém vu cta chuyén cong téc)
e Thanh phén khic (néu co)
8.Kinh phi: Co quan, td chire, don vi dai tho (Ghi cde muc chiva nguon chi)
9.Két qua du kién dat duoc sau chuyén cdng tac:

Tran trong!

Noi nhén: TO CHUC, CA NHAN CHU TRi

(Ky va ghi v ho tén)
- Nhu trén;

Nguyén Vin A
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Mau 4: Gidy x4c nhan diéu kién thuc hién chuyén céng téc nuéce ngoai (dbi véi can
bd Hoc vién)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tuw do — Hanh phuc

GIAY XAC NHAN DU PIEU KIEN PI CONG TAC NUGC NGOAI
Kinh gui: - Truéng Khoa/Phong/Ban/Trung Tam...
- Truéng Phong TCCB-LD
- Trudng ph(‘)ng QLKHCN&HTQT

Donvicongtac:...............cooevviiinnnnn.
Loai HPLD (Néu ¢6):.........c......

Ly do xin x4c nhan diéu kién: Thuc hién chuyén cong tic nudc ngoai trong thoi
glan tlr.......ooooviiiinnnnn.. dén......oo ;

+ Xuc tién khao sat [ Ghi o cu thé:

+ Tham du Hoi thdo, Hdi nghi, Trién 1am quéc té [_] Ghi rd cu thé:

+ Thyc hién d8 tai/du an/chuong trinh quéc té [_] Ghi 15 cu thé:

+ Tham dy khéa dao tao, bdi dudng nghiép vu, tap huén [ ] Ghi rd cu thé:

+ Khac [_] Ghi 5 néi dung cu thé:

- V& ning luc chuyén mén dé tham gia chuyén cong tac nude ngoai

+ Pu ning lwc/chuyén moén [_]

+ Khéng du ning lyc chuyén mon [

- V& ké hoach giang day/lam viéc tai Hoc vién trong thoi gian thuc hién chuyén
cdng tac

+ Anh huéng dén ké hoach giang day/lam viéc tai Hoc vién |:|

+ Khdng anh huong ké hoach giang day/lam viée tai Hoc vién [ ]

- V& ludt lao dong, dao dirc nghé nghiép/thi dua khen thuong

+ Vi pham [ ] Ghi 13 cu thé:

+ Khong vi pham [_]

- Thoi gian thuc hién chuyén céng tac nude ngoai gin nhit:

- Hoan thanh trach nhiém bao céo ddi véi chuyén cong tic nude ngoai gin nhét

+ P4 ¢6 bao cdo két qua chuyén cong tic gin nhat [ ]

+ Chua c6 bao céo két qua chuyén cong tac gin nhét [ | Ghi ro ly do chua hoan
thanh:
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- V& chit truong, dudng 16i, chinh sach dbi ngoai ciia Pang, Hién Phép, va phap
luét ctiia Nha nudce

+ Vi pham [_]| Ghi r5 cu thé:
+ Khong vi pham [_]

T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén la chinh xéc, néu c6 gi sai trai tdi xin chiu
moi trach nhiém trude phap ludt va trude Hoc vién.

Kinh dé nghi Quy Khoa/Phong/Ban/Trung tdm xem xét va xdc nhén.

To6i xin chan thanh cam on!

NGUOI KHAI
(Ky, ghird ho tén)

Xac nhén cua Xac nhin cia Phong Xdac nhan ciia Phong
Khoa/Phong/Ban/Trung Tam TCCB-LD QLKHCN&HTQT

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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Mau 5: Giéy xac nhan diéu kién thuc hién chuyén cong tac nudc ngoai (déi véi
sinh vién/hoc vién Hoc vién)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Tu do — Hanh phic

GIAY XAC NHAN PU PIEU KIEN PI CONG TAC NUOC NGOAI
Kinh gui: - Trudng Khoa/Phong/Ban/Trung Tam...
- Truéng Phong CT&CTSV
- Truong phong QLKHCN&HTQT
Ho va tén ngudi dé nghi: ......... ..................................................
T V. oot i e et e oo o (0 o U TR ol NS o 6 e o Bha e S i S e < B o 0 ane
Ponvicongtac: ...
Loai HPLD (Néucé): ................

Ly do xin x4c nhén dleu kién: Thuc hién chuyén cong tac nuoc ngoai trong thoi

+ Tham duy trai hé [ | Ghi & cu thé

+ Tham gia chuong trinh lién két dio tao v6i nuée ngoai [ ] Ghi o cu thé:

+ Tham du Héi thao, Hoi nghi, Trién 1am, cude thi qudc t& [ ] Ghi rd cu thé:

+ Thyc hién dé tai/dy an/chuong trinh quéc té [_] Ghi 13 cu thé:

+ Tham dy khéa dao tao, tdp hudn []

+ Khac [_] Ghi rd cu thé:

- V& nang luc/chuyén mon dé tham gia chuyén cong tac nude ngoai

+ Pu ning luc/chuyén mén [

+ Khong di ning luc chuyén mén [_|

- V& ké hoach hoc tip rén luyén tai Hoc vién trong thoi gian thuyc hién chuyén
cong tac

+ Anh hudng dén ké hoach hoc tip reén luyén tai Hoc vién [_] Ghi 6 cu thé:

+ Khong anh hudng ké hoach hoc tap rén luyén tai Hoc vién [_]

- V& thanh tich hoc tap va thi dua khen thudng

+C6 [_] Ghi 15 cu thé:

+Khéng C6 [_]

- Thoi gian thuc hién chuyén cong tac nudc ngoai gin nhit:

- Hoan thanh trach nhi¢m bao cao dbi véi chuyén cong tac nude ngoai gin nhét

+ Di ¢6 bdo cdo két qua chuyén cong tac gan nhét []

+ Chua c6 bao cdo két qua chuyén cong téc gin nhit [_| Ghi rd ly do chua hoan
thanh:
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- V& chu truong, duong 16i, chinh sach ddi ngoai cua Dang, Hién Phap, va phap
ludt cia Nha nudce

+ Vi pham [_] Ghi 13 cu thé:

+Khong vi pham [_]

Tdi xin cam doan nhting 101 khai trén la chinh xac, néu ¢6 gi sai trai toi xin chiu
moi trach nhiém trude phap ludt va trirde Hoc vicn.,

Kinh d& nghi Quy Khoa/Phong/Ban/Trung tim xem xét va xac nhan.

T6i xin chan thanh cdm on!

NGUOI KHAI
(Ky, ghi ré ho tén)

Xac nhan cua Xac nhin cia Phong X4c nhin ciia Phong
Khoa/Phong/Ban/Trung Tam CT&CTSV QLKHCN&HTQT

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghird ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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M4u 6: T® trinh du toan kinh phi chuyén c¢ong tac nuée ngoai (giri kém van ban dé
nghi cho phép thanh 14p doan ra)

HOC VIEN CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BUU CHINH VIEN THONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Ha Néi, ngay thang ndm ... ...

DU TOAN KINH PHi POAN PI CONG TAC NUOC NGOAI
Kinh giri: Lanh dao Hoc vién Céng nghé Buu chinh Vién thong

Cén ctr Théng tu ....

Cin clr Quyét dinh s6 /QP-HV cia Giam déc Hoc vién Coéng nghé Buu chinh Vién
thong ngay / / vé viéc clr cén bo di cong tac tai

Doan cong tidc va Phong QLKHCN&HTQT, Phong TCKT kinh trinh dy toan kinh phi cho

doén cOng tac nhu sau:

Don sif | s Thanh tién
on g R 1en
lugng
| | | (Ngay,
| | So Pém, |
| | fugng Lin)
| STT Muc chi ~_USD | VND nguoi | L USD | VND ___Ghi chu
, Theo béo gia
1 i V¢ may bay . | | thure té |
. Theo mirc gid
2 Tién lam visa ‘ ‘ cla ting
- | ! N nuéc
2 Tién khach san
- — = = e Theo mitc
3 Tién &n va tiéu vat | khoan do B6
i — | _ _ | Ny
Tién thué phuong tién di lai | | Ea‘ Chh‘l:f;
4 tr s&n bay dén noi & va an ha
nguoc lai )
> |
Téng cong - | _l

ddng (Tam tinh theo ty gid BQ ban ra mua vao ctiia NI Vietcombank ngay [/ /

Kinh phi can bg di dwgc thanh toan theo chimg tir phat sinh hop phéap hop €.
Kinh trinh Lanh dao Hoc vién xem xét phé duyét.

KE TOAN TRUGONG

(Ky va ghiré ho tén)

LANH PAO HQC VIEN
(Ky va ghi vd ho tén)

PHONG QLKHCN&HTQT DOAN CONG TAC
(Ky vér ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
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Mau 7: Mau quyét toan kinh phi chuyén
HOC VIEN CONG NGHE

BUU CHINH VIEN THONG
POAN CONG TAC

Ha Nji, ngay

cong tadc nudc ngoai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

boc lap - Ty do - Hanh phuc

..... thdng .....

QUYET TOAN KINH PHI POAN PI CONG TAC NUOC NGOAI

Kinh gai: Lanh dao Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vien thong

Cin cir Quyét dinh sb /QP-HV ngay / /

thong/Hoc vién vé vige cur doan can b di cong tac tai .....

ctia Bo Thong tin va Truyén

Kinh trinh Lanh dao Hoc vién xem xét, phé duyét.

LANH PAO HQC VIEN
(Ky va ghi rd ho 1én)

KE TOAN TRUONG
(Ky va ghi rd ho téi)

Cén cr du toan kinh phi doan di céng tac nudc ngoai ngay //  d& duoc Lanh dao
Hoc vién phé duyét.
Doan xin dugc trinh Quyct toan kinh phi nhu sau:
- Thoi gian cong tac: Tu nuay / / dén ngay / /
- Doan di cong tac gdm co6: ... nguoi
l. Ong...oovvviennn (Ho tén kem chiic vu va don vi cdng tac)
2. Ba.eus.. ... eenwa (Ho tén kem chtic vu va don vi cdng tac)
) Tam ung | Quyéttodin |
e \ Dy toan /IE . e,
STT Noi dung chi i\u))‘ (VIvD) (VND) Ghi chu
I | . :
‘ Kém cudng vé goc, phd
t6 ho chiéu, vé may bay,
' héa don o, 3 béo gid ctia
1 Vé méy bay 108 €on o, gla CH
3 hing may bay trong do
phéi ¢é hiang
L - vietnamairlines
A Kém bién lai cia dai sir
2 Tién visa , R
B quan nudc xin visa
3 .3 .
Tién khach san r
4 Tién &n va tiéu vit a1 s
S S . — Kém bang ky nhin
Tién thué phuong tién |
5 di lai tir noi & ra sin
| bay va nguoc lai e .
Téng cong
S6 tién xin quyét toan: 1 (§¢1£;:li_u ........ . ) (- 4‘p—d1_/1/7g theo ty gida binh qudn bdn ra
va mua vao cua NH V/eIC()/n/mnA I’I"(Iy /S SJUSD=.........d)
Trong d6: Thanh todn bing lxen mit dong
Thanh toan chuyén khoan tién vé may bay ................ dong

POAN CONG TAC
(Ky va ghi rd ho tén)
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M3u 8A: Béo cdo két qua chuyén céng tic nude ngoai (Giam déc Hoc vién 1a
truong doan)
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN CONG NGHE Dée 13p - Tw do - Hanh phiic
BUU CHINH VIEN THONG

Sé: /HTQT Ha Ngi, ngay  thdng  ndm ......... ...

Bao cao

Ket qua dosin diveeeineviiiininna.,

Kinh gti:

- Bo trudng ...
- Tha truéng ...

1. Nhiém vu chinh cta doan ¢dng tie: NEu lai nhiém vu chinh va cdc ciu hoi d3 duoc dit
“hang giao nhiém vu cho doan

2. Két qua thwe hién: Giai trinh va tra 101 cdc nodi dung cau hoi dit hang
- Tém tit cac ndi dung lam viée cia chuyén di
- Tra 101 cac cdu hoéi dit hang

3. Kién nghi va aé xuiit:

Néu kién nghi va d¢ xuat ap dung (dudi goc do ctia Hoc vién, cia B9, cia Nganh,
clia qudc gia...)

Noinhgn: TRUONG POAN
- Nhu trén;

- Vu HTQT, Vu TCCB (B6 TTTT);
-Luu VT, QLKHCN& HTQT.
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Mau 8B: Béo cdo két qua chuyén céng tac nudc ngoai (Pho Giam doc Hoce vién la
trudng doan)

BO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN COISG NGI‘IE Doc lip - Tw do - Hanh phuc
BUU CHINH VIEN THONG
Sé:  /HTQT Ha NGi, ngay  thdng  ndm ... ..

‘Bdo cao

Két qua doan di....... e S

Kinh gai:

- B0 trudong
- Thu trudéng

1.  Nhiém vu chinh ciia doan cong tic: Néu lai nhiém vu chinh va cac ciu hoi dd dwoc dat
hang giao nhiém vu cho doan

2. Két qua thyc hién: Giai trinh va tra 161 cac ndi dung cdu hoi dat hang
- Tém tit cic ndi dung lam viée cta chuyén di
- Tra 161 céc cau hoi dit hang

3. Kién nghi va ad xuit:

Néu kién nghi via dé xuat &p dung (dudi gbe dd cia Hoc vién, cia B, ciia Nganh,
clia quoc gia...).

TRUONG DPOAN

Xdce nhan nghicn thu biio ejo

(Gidm doc Hoc vién kv nghiém thu bdo cdo)

Noi nhin:

- Nhu trén;

- VuHTQT, Vu TCCB (B&6 TTTT);
- Luu VT, QLKHCN&HTQT.
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Mau 8C: Bao céo két qua chuyén cdng tac nude ngoai (Trudong, Phé don vi va can
bd Hoc vién lam trudng doan)

BO THONG TIN VA TRUYEN THONG NG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN CONG NGHE o -
BUU CHINH VIEN THONG Doc lap - Tw do - Hanh phue
sé:  /UTQT Ha Ngi, ngay — thdng  ndm ...
Bao cao
Két qui doan dieevereneeenneennnns

Kinh gon:

- Gidm doc Hoc vién
- Phé Giam d6¢ Hoc vién...

1.  Nhiém vu chinh cia doan cong tdic: Néu lal nhiém vu chinh va cac ciu hoi di duoc dat
hang giao nhiém vu cho doan
2.  Ket qua thye hién: Gidi trinh va trii 101 cde ndi dung ciu hoi dat hang
- Tém tat cac ndi dung lam viée ctia chuyén di
- Tra o1 cée clu hoi dit hang
K . ~ A X
3.  Kién nghi va d¢ xuiit:
Néu kién nghi va dé xuat ap dung (dudi goc dd ctia Hoc vién, cia B, clia Nganh,
cta quoc gia...)

TRUONG POAN
Xac nhan nghidm thu b:o cio

(Truong phong OLKHCNEHTOT hodc ciia

rrrrr

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Phong QLKHCN&HTOT;
- Phong TCCB-LD;
-Luu VT.
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MAu 9. Coéng van cta don vi dé nglii td chic tiép doan vao ¢é Lanh dao Hoc vién
HOQC VIEN CONG NGHE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BUU CHINH VIEN THONG DPoc lap - Tw do - Hanh phic
TEN DON VI
Sb: /... Ha Ngi, ngay  thdng  ndm ... ...

V/v: To chirc dén doan vao Hoc vién lam
vigc cé Lanh dao Hoc vién ticp

Kinh gti: Phong QLKHCN&HTQT
1. Néuly do/ciin ci t6 chitre tiép doan: (theo thu dé nghi cua ddi tac; theo ké
hoach hop tic quic té; theo d& nghi ctia cac Bo/Nganh. ..)
2. Noi dung aé xudt (5 chire tiép doan:
- Lanh dao Hoc vién: ghi o tén LDHYV chu tri tiép
- Thai gian tiép doan:
- Dia diém tiép doan:
- Muc tiéu ticp doan:
- Noi dung lam vice:
- Chuong trinh idin vige
- Thanh phéin doau
o Thanh phin phia Ddi tac (Ghi rd Ho tén chuc vu cuaTrudéng doan va
cac thianh vién trong doan)
e Thanh phin phia Hee vién' (Ghi rd Ho tén va chirc vu clia cac thanh
vien Ui eia tidp doan)
e Thanh phin khac (néu co)
- Kinh phi: Ghi nguon kinh phi du kién tiép doan, tir nguén tai tro, dé tai, chi phi
cd nhdan/don vi hay ciu Hoc vién va ghi s6 tien (néu co thé dy todn).
- Pé xuit Hoc vicn 110 tro:
+ Thu tuc tiép doan | ] Ghi 9 1301 dung cin hd tro:
+ Qua tang [ 1Ghim 39 fvung qua tang
+ Chiéu dai || Ghi o ho tén, chie vy, don vi tham gia budi chiéu dai
- Két qua du kién dat duoc sau Hudi lam viéc:

Xin tran trong cim !

Noi nhin: TO CHUC, CA NHAN CHU TRI
- Nhu trén; (Ky va ghi vd ho tén)
-Luu bV

Nguyén Vin A



