MẪU 1: Mẫu biên bản SH  lớp hàng tháng

	HỌC VIỆN CÔNG NGHỆ

BƯU CHÍNH VIỄN THÔNG

LỚP SINH VIÊN:…………………

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Hà Nội, ngày………..tháng……….năm………

BIÊN BẢN SINH HOẠT 

Lớp sinh viên…………………..
I. Thời gian, địa điểm:

1. Thời gian:…………………………………………………………………………………

2. Địa điểm:………………………………………………………………………………….

II. Thành phần tham dự:

1. Tổng số sinh viên có mặt/tổng số sinh viên của lớp:……………………………………
2. Số sinh viên vắng mặt có lý do:…………………………………………………………
3. Số sinh viên vắng mặt không có lý do:…………………………………………………
III. Nội dung sinh hoạt:

………………………………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

IV. Kiến nghị, đề xuất (nếu có):

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Cuộc họp kết thúc vào hồi…………phút ngày………..tháng………..năm …………

Hà Nội, ngày………tháng………..năm………

	CỐ VẤN HỌC TẬP

(Ký và ghi rõ họ tên)
	THAY MẶT BAN CÁN SỰ LỚP

(Ký và ghi rõ họ tên)


