HUONG DAN THU TUC NHAP HQC CHO
TAN SINH VIEN TRUNG TUYEN NAM 2016

Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vién théng thong bao thu tuc nhap hoc hé dai
hoc chinh quy ngay 06/09/2016 va ngay 07/09/2016 nhu sau:

I. THOI GIAN, PIA PIEM TO CHUC LAM THU TUC NHAP HOQC

1.1.

1.2.

II.

Ngay 06 thang 9 niam 2016:

Hoi truong nha A2:

o Sang tir 7430 dén 11h30: Pai hoc nganh Céng nghé thdng tin.

o Chiéu tir 13100 dén 17h00: Pai hoc nganh An toan théng tin.

Hoi truong so 1:

o Sang tir 7h30 dé’n‘llhBO: Pai hoc nganh Ky thuat Pién tir truyén
thdng nganh Truyen thong da phwong ti¢n

o Chiéu tir 13100 dén 17h00: Pai hoc nganh Céng nghé da phwong
tién.

Ngay 07 thang 9 nam 2016:

Héi trwong nha A2:

o Sang tir 7430 dén 11h30: Pai hoc cac nganh Quan tri kinh doanh va
nganh Ke toan.

Héi truong sé 1:
o Sang tir 7h30 dén 11h30: Pai hoc cac nganh Cong nghé ky thuat
Pién dién tir va nganh Marketing.

CAC GIAY TO CAN THIET KHI LAM THU TUC NHAP HQC:

1. Giay triéu tap tring tuyén cua Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vién théng (ban

g6c).

Ban sao hop 18 Hoc ba Trung hoc phé théng.

Ban sao hop & Bang tt nghiép trung hoc (ddi véi hoc sinh tét nghiép tir nam

2015 tro vé trude) hodc Gidy ching nhan tét nghiép trung hoc tam thoi (d6i Voi
hoc sinh t6t nghiép nam 2016).

Ban sao hop Ié Giay khai sinh.

Ban sao hop 1& cac gidy to phap ly minh chimg d6i twong uu tién duge huong
(néu co), Gidy chirng nhan hoc sinh gioi quéc gia (néu co).

Ho so sinh vién (theo mdu cia B6 GD&PT), c6 dan anh, dong dau giap lai va

xac nhan cia UBND phuong, xa noi cu tra.
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7. Giay chuyén sinh hoat Pang, Poan (néu 1a Pang vién, Poan vién) vé Pang bo

hodc Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cua Hoc vién Cong nghé Buu
chinh Vién thong.

8. Gidy di chuyén nghia vu quan su (ddi vi Nam gidi) do Ban chi huy quan su

Quan, huyén noi dang ky ho khau thuong tra cap.

9. Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau theo mau cia co quan cong an phuong,

x4, thi tran cap (ddi voi cac truong hop ding ky & noi trd tai Hoc vién). Riéng
thi sinh van ¢ tai noi ding ky ho khau thuong tri trong thoi gian hoc tap tai Hoc
vién Cong nghé Buu chinh Vién thdng thi khdng phai nop phiéu nay.

10. 6 anh c& 3x4, chup trong vong 6 thang tré lai day (ghi ho tén va ngay sinh vao

mat sau).

11. Hoc vién s& phat tai dung “Ho so sinh vién” khi d¢én nhap hoc
Chay:

Cdc thi sinh ¢é tén trong danh sach tring tuyén nhung chwa nhin dwoc gidy
b&o tring tuyén van dén nhdp hoc va lam thii tuc xin cdp lai gidy bdo tring
tuyén tai Hoc vién.

Néu thi sinh thudc doi twong/khu viee wu tién khéng cé ddy di cdc gidy to nhuw
hwéng dan, Hoc vién sé chuyén thi sinh sang xét & doi twong/khu viee khong
wu tién Va thi sinh phdi chiu trdach nhiém toan bg néu khong di diém tring
tuyén vao Truong.

Thi sinh cé nhiéu dién wu tién theo doi twong chi duwoc huong theo mot dién vu
tién cao nhat.

Thi sinh thudc dién wu tién khu viee theo HY khau thwong tru (KV1) coé mirc vu
tién cao hon theo triong THPT thi phdi xudt trinh bdn goc va ban sao s6 ho
khdu & véi Bo/Me, trir truong hop dac biét duoc quy dinh trong Ludt Cu tru.
Sau 15 ngay ké tir ngay nhdp hoc thi sinh khéng lam thii tuc nhép hoc thi Hoc

vién sé xoa tén khoi danh sach trung tuyén.

I1. HQOC PHI VA CAC KHOAN THU KHAC
- Hoc phi cta hoc ky | nam hoc 2016 - 2017:

+ Mike 1: 395.000 d/tin chi x 15 TC = 5.925.000 doéng (cac nganh Coéng nghé

thdng tin, An toan thong tin, K§ thuat Dién tir truyén thong, Cong nghé Ky
thuat Dién, dién tir, Quan trj kinh doanh, Marketing, Truyén théng da phuong

tién);

+ Mire 2: 395.000 d/tin chi x 16 TC = 6.320.000 dong (nganh Ké toan);
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+ Mire 3: 395.000 d/tin chi x 17 TC = 6.715.000 ddng (nganh Cong nghé Pa
phuong tién).
- Ky tlc x& (néu & noi tra): 170.000 d/thang x 5 thang = 850.000 dong.
- Kinh phi lam tha tuc nhap hoc (khdm stc khoe, dang ky tam trd, thé sinh vién, tai
250.000 dong.
457.380 dong.

liéu hoc tap tuan 1& cong dan dau nam hoc, ...):
- Phi bao hiémy té (01 nam):

I1l. HUONG DAN CHUAN BI MINH CHUNG PE HUONG CHE PO UU

chimg nhan nguoi hudng chinh sach
nhu thuong binh bi suy giam kha nang
lao dong 81% trd Ién

TIEN:
Poi twgng wu tién hpi(é); Céc minh chimg cin phii cé khi nhap hoc

-Ban chinh Giay Khai sinh dé doi chiéu;

Cong dan Viét Nam la nguoi dan toc - Ban sao hop phap S6 ho khau thuong trii &

thiéu s6 c6 ho khau thuong tra trong 01 cung véi cha, me, tri truong hop dic biét

thoi gian hoc THPT hodc trung cap theo Luat Cu tru;

trén 18 thang tai khu vuc 1 KV1 - S6 ho khau thuong tra ban goc dé dbi
chiéu.

Thuong binh, bénh binh va nguoi co6 B‘én 540 hop 'phép gi?‘ Y chimg nhé}n Thuqng

“Giéy chung nhan dugc hudéng chinh 03 b}nﬁ/bmh hbmh/ngu:m k(‘iu(_rc \ hu’g?l % C;h mﬂh

séich nhu thirong binh” sacmr nhu thuong binh, kém ban chinh dé doi
chiéu.

Quan nhan, CAND tai ngii dugc ctr di Quyét dinh cur di hoc cua co quan co tham

hoc ¢6 thoi gian phuc vu tir 12 thang | 03 | quyén va xac nhan thoi gian phuc vu tai

trg 1én tai KV1 KVTI tir 12 thang tré 1én.

Quan nhan, CAND tai ngili dugc cur di Quyét dinh cu di hoc cua co quan c6 tham

hoc c6 thoi gian phuc vu tir 18 thang | 03 | quyén va xac nhan thoi gian phuc vu tir 18

trg 1én thang trg 1én.

Quan nhan, cong an nhan dan da xuat B;é h 230 quét dir}l} Xl.lét ngﬁ » kem ban Chj nh

ngdi, duge cong nhan hoan thanh nghia | 03 | 4 901 chiu. Thoi gian t0i da duoc huong

vu phuc vu tai ngii theo quy dinh; uu tler} la 1‘8 tl}ang t’lnh’ tur ngay ky quyét
dinh dén ngay dang ky xét tuyén.
- Ban chinh Giay Khai sinh dé d6i chiéu;

Con cua Liét s§ 04 | - Ban sao hop phap Gidy chung nhan gia
dinh Liét s§, kém ban chinh dé dbi chiéu.

Con cua thuong binh hodc con cua - Ban chinh Giay Khai sinh dé d6i chiéu;

bénh binh bi suy giam kha ning lao | 04 | - Ban sao Gidy chimg nhan Thwong binh

dong tir 81% trd 1én; hodc bénh binh, kém ban chinh dé di chiéu.
- Ban chinh Giay Khai sinh dé doi chiéu;

Con ctia ngudi hoat dong khang chién - Béan sao “Gidy chung ngudi hoat dong

bi nhiém chat doc hoa hoc ¢ ty 1¢ suy 04 | khang chién bi nhim chét doc hoa hoc”,

giam kha nang lao dong 81% tro 1én,; hoac quyét dinh huong trg cip kém ban
chinh dé dbi chiéu.

Con cua ngudi duge cap “Gidy ching

nhan nguoi hudéng chinh sédch nhu - Ban chinh Gidy Khai sinh dé d6i chiéu;

thuong binh” ma ngudi duoc cép Gidy 04 |- Béan sao “Gidy chung nhan nguoi huong

chinh sach nhu thuong binh”, kém ban
chinh dé doi chiéu.



Péi twong wu tién

hiéu

Cac minh chirng cin phai c6 khi nhap hoc

Con cua Anh hung luc luong vii trang,
con cua Anh hung lao dong

04

- Ban chinh Gidy Khai sinh dé doi chicu;
- Bao sao Gidy ching nhn Anh hung
LLVT, AHLD, kém ban chinh d¢ doi chiéu.

Nguoi bi di dang, di tat do hau qua cua
chat doc hoa hoc dang hudng trg cip
hing thang 13 con dé cta nguoi hoat
dong khang chién

04

Ban sao Quyét dinh trg cdp uwu dii coa
Bo6/Me thi sinh theo Nghj dinh 31/2013/ND-
CP, kém ban chinh dé doi chiéu.

Con cua nguoi ¢6 cong véi cach mang

04

- Ban chinh Giay Khai sinh dé d6i chiéu;
- Ban sao Quyét dinh trg cdp, phu cap ddi
véi nguoi co cong cua S6 LD-TB&XH, kem
ban chinh dé déi chiéu.

Thanh nién xung phong tap trung duoc
cu di hoc

05

Quyét dinh cir di hoc cua co quan c6 tham
quyeén

Quan nhan, CAND tai ngli dugc cu di
hoc c6 thoi gian phuc vu du6il8 thang
khong 6 KV1

05

Quyét dinh ctr di hoc cia co quan c6 tham
quyeén va xac nhn thoi gian phuc vu.

Cong dan Viét Nam la nguoi dan toc
thiéu s6 c6 hd khau thuong tri & ngoai
khu vuc da quy dinh thudc doi tugng
01

06

Bén chinh Gidy Khai sinh dé di chiéu.

Con cua thuong binh, con ciia bénh
binh, con cua ngudi dugc huong chinh
sach nhu thuong binh bi suy gidam kha
nang lao dong dudi 81%

06

- Ban chinh C}iéy Khai sinh dé ddi chiéu;
- Ban sao Gidy ching nhén Thuong binh,
bénh binh, ...kém ban chinh dé doi chicu.

Con cua nguoi hoat dong khang chién
bi nhiem chat doc héa hoc co ty I¢ suy
giam kha nang lao dong dudi 81%

06

- Ban chinh Giay Khai sinh dé doi chiéu;
- Ban sao Gidy ching nhén bénh binh, kém
ban chinh dé d6i chiéu.

Con cta nguoi hoat gi(f)ng cach mang,
hoat dong khéng chién bi dich bat tu,
day

06

- Ban chinh Gidy Khai sinh dé doi chicu;
- Quyét dinh trg cap theo nghi dinh
31/2013/CP

Con cta nguoi hoat dong khang chién
giai phong dan tdc, bao vé T6 qudc va
lam nghia vu quoc té

06

- Ban chinh Giay Khai sinh dé do6i chiéu;
- Ban sao QD tr¢ cép mot 1an hodc hang
thang dbi voi nguoi hoat dong khang chién
giai phong dan toc, bao vé to qudc va lam
nghia vu qudc té theo ND 31/2013/ND-CP,
kém ban chinh dé di chiéu

Con cua nguoi co6 cong giap do cach
mang

06

- Ban chinh Giay Khai sinh dé doi chiéu;
- Ban sao Quyét dinh trg cdp, phu cap ddi
v&i nguoi co cong cua So LD-TB&XH, kem
ban chinh d¢ déi chiéu

Nguoi khuyét tat ning

07

Giay xac nhan khuyét tat cua co quan co
tham quyén.

Nguoi lao dong vu ta

07

Ban sao Bang hodc huy hiéu Lao dong sang
tao cua Téng LDLDP Viét Nam hodc Trung
wong Poan TNCS H6 Chi Minh, kém ban
chinh d¢ di chiéu

IV. QUY TRINH NHAP HQC




Budc

Noi dung

Pia diém

MO ta ndi dung cong viéc nhap hoc

Pon vi chuan bi

Budc 1

Buoc 2

Pon tiép, hudng
dan va phat tai
liéu

NOP HOC PHI
va PHi NHAP
HOC, PHI & KTX

Ban tiép

don sinh

vién khoa
mai

1. Can bo, SVTN lam viéc tai Cap so thir tu’ va phat tai liéu:
- Ghi s6 th( tu’ vao Phiéu nhan ho so (02 ban) dé cap s6 th(r tu cho sinh vién.
- Phat Phi€u nhan hd sc nhap hoc, Tui hd so, Quy trinh dén tiép, So tay sinh vién
va cac tai liéu khac lién quan.
- Hudng dan sinh vién ghi (day du) cac thong tin trén Phiéu nhan hd so, Tui hd so
va sap xé€p ho sad theo th(r tu dugc ghi trén tui.
- Huéng dan SV quy trinh (cac budc) lam thu tuc.
- Chi dan SV vao khu vuc danh chd 1am thu tuc, 6n dinh chd ngdi va khai thong
tin theo quy dinh.
2. Sinh vién dén nhap hoc:
- Nhan s6 th(r tu, Phi€u nhan ho sg, Tui h6 sc va cac tai liéu lién quan tai ban ti€p
don tiép sinh vién khda mdi.
- Nop Gidy di chuyén nghia vu quan su (d8i véi Nam gidi).
- Poc k¥ Quy trinh hudng dan 1am tha tuc nhap hoc.
- Vao khu vuc chd 1am tha tuc, 6n dinh chd ngdi, ghi ddy du, chinh xac thong tin
theo yéu cau trén Phi€u nhan ho sa va Tui ho sa.
- Sdp x€p hd so theo th( tu dugc ghi trén Tui hd s va chd dén thir tu ndp hoc
phi.

- Chuén bi Phiéu thu
h6 sg, T4i hOo so, SO
thr tu lam thu tuc.

Ban thu
hoc phi va
ho so
nhap hoc

1. Can bo tai chinh ké toan:

- Truy nhap vao hé théng quan ly nhap hoc tai dia chi: http://nhaphoc.ptit.edu.vn

- St dung tén/mét khau dugc cap dé€ dang nhap vao hé théng.

- Vao muc "Thu hoc phi”, tim ki€ém theo SBD hodac ho tén day dd cta SV trén hé
thong.

- Kiém tra, d6i chiéu thdng tin trén hé thdng véi thong tin cla sinh vién (7hdéng
tin: Ho tén, gidi tinh, ngay sinh, nganh nhap hoc, doi tuong hoc phi).

- Chon (Click) vao "Thu tién” cla sinh vién can thu, Nhap "Sé bién lai”, Chon
vao cac muc thu tién can phai thu cla sinh vién.

- Tra Phi€u nhan ho sc cho SV.

- Kiém tra va thu hoc phi, phi nhdp hoc, phi & ky tic xa (néu co).

- Chon (Click) vao muc "Thu tién” dé hoan thanh viéc thu hoc phi.

- Chon (Click) vao muc “In bién lai”, kiém tra va ky bién lai (Iuu va trd cho SV).

- Phong TCKT chuén bi
phi€u thu va cac gidy tG
lién quan dén thu hoc
phi (néu co)
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http://nhaphoc.ptit.edu.vn/

Budc

Noi dung

Pia diém

MO ta ndi dung cong viéc nhap hoc

Pon vi chuan bi

Buoc 2
(Tiép)

Budc 3

2. Sinh vién dén nhap hoc:
- Vao khu vuc thu hoc phi va thu ho s6 nhap hoc theo ding th(r tu da dugc cap.
- NOp tién hoc phi tai Ban thu hoc phi khi dén thir tu.
- Xu&t trinh Phi€u nhan hd sc dé can bd thu hoc phi kiém tra va ddi chiéu thdng tin
ca nhan vdi hé thong.
- Nhén lai Phi€u nhan hd sc (sau khi da dugc kiém tra, d6i chiéu thdng tin).
- Nop hoc phi, 1€ phi cho can bd thu tién.
- Kiém tra cac théng ca nhan cta minh trén Phiéu thu va ky ndp.
- Nhan lai Phiéu thu tién sau khi da hoan thanh viéc nop tién.
3. DO0i sinh vién tinh nguyén
- Quan ly sinh vién ra vao khu vuc nép hoc phi va hé s nhap hoc theo ding
thr tu da dudc cap.
- Gilr 6n dinh, trat tu khu vuc chd cda sinh vién.

Ban thu
hoc phi va
ho so
nhap hoc

1. Can bo thu ho sc nhap hoc:
- Truy nhap vao hé théng quan ly nhap hoc tai dia chi: http://nhaphoc.ptit.edu.vn

- S dung tén/mét khau dugc cap dé dang nhap vao hé théng.

-Vao muc "Thu hé so”, tim ki€m theo SBD hodc ho tén clia SV trén hé thong.
- Kiém tra tinh trang ndp hoc phi:

+ Néu SV da ndp hoc phi: thuc hién viéc thu ho sd nhap hoc.
+ Néu SV chua nop hoc phi: yéu cau SV ndp hoc phi.

- Kiém tra, d&i chiéu thong tin SV trén hé théng vdi thdng tin tai hd so nhap hoc
(Cdc théng tin: Ho tén, gidi tinh, ngay sinh, déi tuong uu tién, kbu vue, diém,
nganh nhdp hoc).

- Chon (Click) muc "Thu hé so” va kiém tra day du, chinh xac gidy t& cia hd sd
nhap hoc (theo danh muc in 8 mat sau Gidy bao nhap hoc)

+ NEu ho sg day du, thong tin chinh xac thi ti€p nhan.

+ NEu cb thong tin bi sai Iéch thi phai ghi nhan ndi dung sai Iéch vao cot ghi
chl trén hé théng quan ly (d€ kiém tra, ddi chiu véi hd s gbc khi két thic
budi nhap hoc). Tiép tuc ki€ém tra hd sa, néu ddy du gidy td thi tiép nhan.

+ Trudng hgp SV bi thi€u gidy td trong ho sg thi can bo khéng ti€p nhan ma
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http://nhaphoc.ptit.edu.vn/

Budc Ndi dung Pia diém Mo ta ndi dung cdng viéc nhap hoc Pon vi chuan bi
yéu cau SV bd sung day du hd so va nhap hoc trong vong 15 ngay tiép theo.
Sau thdi gian trén coi nhu SV khong nhap hoc.
- Ky xac nhan vao Phiéu nhan ho sd, gilr lai 01 td va tra cho SV 01 to.
- Chon (Click) vao muc "Thu hé so” trén hé théng dé két thic phan nhan hd sa
nhap hoc cta SV va ghi ma sinh vién vao muc Ma ho sg trén Tui ho so.
2. HS-SV:
- Xuat trinh ho s6 nhap hoc cho can bd thu nhan ho sc (ut y hd so dd ddy du va
duoc sap xép theo dung thir tu duoc ghi trén mét tdi hd so).
Butc 3 - SV nhén lai 01 Phiéu nhan hd so da c6 day du chi ky clia cn bd thu hd so va
(tiéb) SV.
- Sau khi hoan thanh viéc; nop ho sc nhdp hoc, SV dén Ban xép I6p (khu, vuc
Sanh cla Hoi trudng) dé dugc bo tri I6p hoc tam thdi, nhan Thai khda biéu va
Thé sinh vién tam thdi.
v - Quan tri hé théng khoa hé thong nhap hoc ngay sau khi két thic ngay nhap hoc;
chi cho phép duy tri 01 acc cla can bo thu h6 s va 01 acc cta can bd thu hoc
Két thuc phi.
Budc 4 - Xudt dit liéu SV da nhap hoc dé€ tdng hdp Danh sach.
- Téng hop s6 liéu nhap hoc, déi chiéu s6 liéu vdi phong KTTC va bdo cdo Lanh
dao Hoc vién.
Ghi chi:

- Cac thong tin sai sot theo phan anh cua thi sinh khi ti€p nhan ho sa nhap hoc cla sinh vién Can bo thu ho so phai ghi lai trong muc "Ghi chir” trén hé thong;

- Cac trudng hgp bi that lac hodc chua nhan dudgc Gidy bdo nhap hoc thi Can bd thu hoc phi va Can bd thu hd sa kiém tra, d6i chiéu thdng tin trén hé thdng, néu cd
thdng tin cla sinh vién trong hé théng (ddm bdo ding cdc théng tin cd nhén: Ho tén, ngay sinh, gidi tinh, déi tuong, khu vuc, diém, nganh tring tuyén)
thi cho phép lam thd tuc nhap hoc va ghi chd ndi dung that lac Gidy bao nhap hoc vao hé thdng.

- Céc Gidy td bat budc phai co (khéng dugc phép ng) trong ho sa khi nhap hoc gdém cd: Gidy bao nhap hoc (trlr trudng hdp bi that lac hodc chua nhan dugc), Hoc
ba THPT, Bang t6t nghiép THPT hodc Gidy chirng nhan t6t nghiép tam thdi, Gidy khai sinh, Gidy chling nhan uu tién (néu co), HO sa ly lich sinh vién.




V. SO PO PIA PIEM NHAP HQC

SO’ PO KHU VUC TIEP NHAN,

LAM THU TUC NHAP HOC
(Ngay 06/9/2016)

Xép ghé, dii chd
cho thi sinh cho
lam thu tue

HGi truéng s6 1: lam thi tuc nhép hoc
- Sang: Dién tlr truyén thing, Truyén thing DPT;

- Chiéu: Cong nghé DPT;
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SO’ O KHU VUC TIEP NHAN,
LAM THU TUC NHAP HOC
(Ngay 07/9/2016)

Xép ghé, di chd
cho thi sinh chér

lam thi tue

KTX B1; BS

Hdi tru'dng s6 1: lam thu tuc nhap hoc
- Sang: Cong nghé KT dién, dién tu, Marketing;
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