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KẾ HOẠCH BẢO VỆ KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

Hệ Đại học chính quy khóa 2012-2016, Ngành Kế toán

(Cơ sở Đào tạo Hà Nội)

Kính gửi:  - KHOA TÀI CHÍNH KẾ TOÁN 1

       - PHÒNG GIÁO VỤ
       - PHÒNG TÀI CHÍNH KẾ TOÁN

       - PHÒNG HÀNH CHÍNH BẢO VỆ

       - TRUNG TÂM ĐÀO TẠO BƯU CHÍNH VIỄN THÔNG I

Thực hiện kế hoạch đào tạo năm học 2015-2016 và căn cứ đề nghị của Khoa Tài chính Kế toán 1, Học viện sẽ tổ chức các Hội đồng chấm Khóa luận tốt nghiệp (KLTN) đối với sinh viên hệ Đại học chính quy khóa 2012-2016, Ngành Kế toán. Trung tâm Khảo thí và Đảm bảo Chất lượng Giáo dục xin thông báo và kính đề nghị các đơn vị phối hợp để thực hiện nội dung như sau:

1. Thời gian và địa điểm

	Hội đồng
	Thời gian
	Địa điểm

	Hội đồng số 1
	Từ ngày 23/7/2016 đến ngày 27/7/2016
	P. 801A - Nhà A2

	Hội đồng số 2
	Từ ngày 23/7/2016 đến ngày 27/7/2016
	P. 801B - Nhà A2

	Hội đồng số 3
	Từ ngày 23/7/2016 đến ngày 27/7/2016
	P. 803  -   Nhà A2

	Hội đồng số 4
	Từ ngày 23/7/2016 đến ngày 27/7/2016
	P. 401-Nhà A1(*)

	Hội đồng số 5
	Từ ngày 23/7/2016 đến ngày 27/7/2016
	P. 402-Nhà A1(*)

	Hội đồng số 6
	Từ ngày 23/7/2016 đến ngày 27/7/2016
	P. 408-Nhà A1(*)



● Ghi chú: Các phòng tại Tầng 4-Nhà A1 là các phòng học do Trunng tâm Đào tạo BCVT I quản lý. Phòng 410-Nhà A1 sử dụng để dự trữ.
2. Công tác chuẩn bị

2.1. Trung tâm KT&ĐBCLGD:

- Phối hợp với các đơn vị có liên quan chuẩn bị các điều kiện làm việc cho Hội đồng.

- Phối hợp với Ban thư ký chuẩn bị ấn phẩm, kinh phí, trang trí, khánh tiết và tổ chức các buổi bảo vệ.

- Tổng hợp điểm báo cáo Chủ tịch Hội đồng phê duyệt và thông báo cho các đơn vị/sinh viên.
2.2. Khoa Tài chính Kế toán 1

- Thông báo kế hoạch làm việc cho các thành viên Hội đồng và sinh viên bảo vệ KLTN.

- Kiểm tra, đôn đốc các Hội đồng thực hiện theo tiến độ được phê duyệt.

- Chỉ đạo hoạt động chuyên môn của các Hội đồng đảm bảo tuân thủ theo đúng các quy chế đào tạo hiện hành của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Học viện.
- Chuẩn bị máy tính và cài đặt sẵn các chương trình, dây điện, ổ cắm di động... 

2.3. Phòng Tài chính - Kế toán: Chuẩn bị kinh phí phục vụ công tác bảo vệ KLTN.

2.4. Phòng Hành chính Bảo vệ:

a- Bố trí 6 Hội trường để các Hội đồng làm việc.
b- Chuẩn bị các điều kiện làm việc cho các Hội đồng: Phối hợp với các đơn vị liên quan chuẩn bị hệ thống âm thanh, ánh sáng; máy chiếu và phông; khăn trải bàn tại các hội trường (01 dãy bàn trên cùng); chụp ảnh tư liệu; vệ sinh sạch sẽ các hội trường....

c- Chuẩn bị 6 panô treo ở các Hội trường có nội dung như sau: 
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2.5. Phòng Giáo vụ: Thông báo cho sinh viên kế hoạch làm việc của các Hội đồng.
2.6. Trung tâm Đào tạo BCVT I: Phối hợp hỗ trợ trong việc chuẩn bị các phòng làm việc của Hội đồng.
Chi tiết liên hệ chị Trịnh Thị Hằng, Cán bộ Trung tâm KT&ĐBCLGD, Tầng G - Nhà A2.

Trân trọng!

	Nơi nhận:

- Như kính gửi (để phối hợp t/h);

- Lãnh đạo Học viện (để b/c);

- Các đơn vị liên quan (để phối hợp t/h);

- Lưu KT&ĐBCLGD.


	TRƯỞNG TRUNG TÂM
Nguyễn Xuân Trường
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